FONDO E’SPANOL DE
GARANTIA AGRARIA

exbe
3:% -
&% MINISTERIO
mﬁ@ %  DE AGRICULTURA, ALIMENTACION

Y MEDIO AMBIENTE

MANUAL DE USUARIO
ENTIDAD COLABORADORA

Sistema de Gestidon de Ayudas
Captura de la PAC 2015
(SgaCap)

FECHA: Febrero 2015




Fils

MANUAL DE USUARIO Codigo: Sgacap-CSHMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal

Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap
INDICE
N €1 o == T o Lo PP PRRPT 6
000 R =11 1 10T L= PSPPSR 6
1.2 ACIONIMOS Y ADIEVIALUIAS .....uuviiiiiie e e ittt e e e s e st e e e e e e e s s st e e e e e e e s e s state e e e eaeessantnbaeeeaaeessannsnranneeaaanas 6
P © o] (o B O TSP PR T PTPPRP 7
3 Descripcion general de 1@ apliCaCiON ........c.eviiiiiiiii i 7
4  Autenticacion y AcCesS0 ala APIICACION ....ouuiiiiiiiiie et 7
5 MOAUIOS Y FUNCIONAIIAAUES .......uiiiiiiiee i s e e e e e s s et e e e e e e e s et aba e e e e e e e e s annnnrneeeaeanas 8
5.1 MENU SONCIUTES ... 8
5.1.1 o] [Tt (8 o U oot LT PP P PP PPPTPRPPPP 9
5111 AlA @ SONICIIUA. ...eeeeiieeie it r e e e s s s e e e e e e s e ananrereeeeeeeseannes 9
5.1.1.1.1 Formulario: composicion y definicion de [0S CamMpPOS. .........ceeiriiiieiiiiieeiiiiiee e 9
5.1.1.1.2 Funcionalidad. Alta de una SOlICItUA. .............uuiiiiieiiiiieeee e 10
5.1.1.2 EdICION de 12 SONCIIUA. ......ccoiiiiiii ettt e et e e et e e e seaeeeeanes 11
5.1.1.2.1 Formulario: composicion y definicion de 10S Campos. .........cccovveeeeeeeiiiiiiiieecee e, 12
5.1.1.2.2 Funcionalidades. Edicion de una SOlCItUT. ...........cccueiieiiiiiieiiiiiee e 13
5.1.1.2.3 Funcionalidades. Validacion de una SOICItUd. ............ccocuuiieiiiiiie i 15
5.1.1.2.4 Funcionalidades. Finalizacion de una SONCItUd. ............cccuvieiiiiiie i 16
5.1.1.2.5 Funcionalidades. Firma y Registro de una solicitud. .....................ccccc . 17
5.1.1.2.6 Funcionalidades. Consulta Firma y REQISIrO. .........cccouiiiiiiiiiiiiiie e 19
5.1.1.3 (0] 0151011 7= W0 LTS ] o3 1 ¥ Lo PSR 20
5.1.1.3.1 Formulario: composicion y definicion de 10S CamMpPOS. .......cceeevriiiieiniiiieniiee e 20
5.1.1.3.2 Funcionalidad. Consulta de una SOlCItU. ...........ccooviiiiiiiiiiee i 20
5.1.1.4 FUSION A€ SONICIUAES .....ee ettt e e e s e e e e e e e nnnnaneeeeaeeeas 20
5.1.1.4.1 Formulario: composicion y definicion de 10S Campos. .........cccovvveeeeeeiiiiiiiieeeee e, 21
5.1.1.4.2 Funcionalidad. Consulta de una SOlCItU. ... 21
5.1.1.4.3 Funcionalidad. Fusion de una SOICIHU. ...........cccviiiiiiire e 21
5.1.2 Solicitud Derechos Pago BASICO .........cuuiiiiiiiiiii et 22
5.1.2.1 AlLA dE SONICIIUA. ....eeeieieieiee et e e e e e e e e e e e s bbb e eeaaeeeas 22
5.1.2.2 EdiCiON de 1a SONCIIU. ......coeiiiiiii et ree et e et e e s sraeeeeanes 22
5.1.2.3 (@] 0151011 7= W L8 F= TS T o] 1o | 11 o S 23
LI 2 V1= o T U 0 (o] 4= Vo (o] 1= OO 23
5.2.1 Titularidad. Alta CambIO. .......oieiiiie e e e e a e e 23
5.2.11 Formulario: composicién y definicidn de 10S Campos. .......cooiiiiiiiiiiiiiiiiee e 24
5211 (U3 = 11T - Vo A PSR 24
5.2.1.1.1 Seleccién de Titular Autorizado y Titular qUe autoriza. ........cccccveeeiiiiiieniiee e, 24
L I B T T o (= - - VPP PPPPPPRPPPNS 24
522 Titularidad. Consulta CaMDBIOS. ........ciieiiiiiiee e e e 24
5.2.2.1 Formulario: composicién y definicién de 10S CampPOS. .......ccoiiviieeiiiiee e ssieee e 25
5.2.3 Titularidad. Baja Cambio Titularidad. ............cceveeiiiiiiiiiiiec e 25
5.2.3.1 Formulario: composicién y definicién de 10S CampPOS. .......ccovcviieeiiiiee e sieee e 25
5.2.3.2 U g Tt o] o F= 1T = To S PP UPPOPPRR 26
5.2.3.2.1 Consulta de Titular Autorizado y/o Titular qUE AULONIZA...........ccccvvrreeeeeeeiiiiiiiee e 26
| Fecha Impresion: 15/04/2015 | SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Gallicia.doc Péagina 2 de 81

‘ Tragsatec glEN/l\s(‘;rR’EIEIL?LTURA, ALIMENTACION
s Papd

Y MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO Codigo: Sgacap-CSHMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal

Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap

Lo B A B T | o (= o - - PRSP 26
LG T |V =Y o T 5 o o] 1 = Uod o] o OO PERR 26
5.3.1 Exportacion. Solicitud COMPIELA ........eviieiii i e e e rane s 26
53.1.1 Formulario: composicion y definicion de l0S CampoOs. ........cccoiieeiiiieiiieniie e 26
53.1.2 Funcionalidad. Exportacion de Solicitud Completa. ..........cooviiiiiiiiieiiiieeeieeee e 26
5.3.2 Exportacion. Recintos de 1a SONCItU .........cc.vvviiiiiiiiiiiece e e 27
53.21 Formulario: composicién y definicion de 10S Campos. ........coocvieiiiiiiiieiiiiee e 27
5.3.2.2 Funcionalidad. Exportacion de Recintos de la SoliCitud. ............ccooveiiiiiiiiiiieee s 28
Lo (V=Y o TN V¥ T - PRSP 28
54.1 AYUA CONTEXTUAL. ...ttt et sttt e s et e e e bbb e e e e nb e e e e nnnns 28
5.4.2 Y= T TU F= o [N £ = U o PSR 29
543 Yo=Y o= 1o [ SRR 29
B IMPreSOS A SONCIIU ....ceiiiiiiii ittt e et e e e sbb e e e s bb e e e sabbe e e e sbbeeeeaae 31
6.1  DAOS GENEIAIES ....ccoiieiii ittt e e s e e e e e 31
6.1.1 Composicién del formulario y definicion de 10S CamMpPOS.........ccoovviiiiiiiee e, 31
6.1.1.1 DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SOLICITUD. ...uuii s 31
6.1.1.2 DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE. ... s 32
6.1.1.3 TIPOLOGIA DE CESION DE DERECHOS DE PAGO BASICO. .......coooiviiiinniiciniinn. 33
6.1.1.4 DATOS DEL CEDENTE. ... s 33
6.1.1.5 TITULARIDAD. .ttt ettt e e ettt et s e e e e e e e et bbb e e e e e e eeeeab e e e eeeeennenen 33
6.1.1.6 COMUNICACION CORREO ELECTRONICO / SMS . ...ocuiiiiieiiieieieieesieee e 33
6.1.1.7 DIRECCION DE NOTIFICACION. ......ooviiiiieiiieietetee ettt 33
6.1.1.8 DIRECCION DE NOTIFICACION DEL CEDENTE. .....cceoiiiitiiiisieieeeeeeee e 34
6.1.1.9 DIRECCION DE RESIDENCIA IGUAL QUE NOTIFICACION. ......ccccooviiiereiieieeeeieine, 34
6.1.1.10 DIRECCION DE RESIDENCIA. .......oititiiiiietiieiete ettt 35
6.1.1.11 DATOS BANCARIOS. ... s 35
6.1.1.1 DATOS FISCALES. ... s 35
6.1.1.2 CONYUGE. ...ttt ettt ettt e sttt e et e e emteesmteeeteeeanteeenneeeameeeansneeanneeans 36
6.1.1.3 REPRESENTANTE. .. s 37
6.1.1.4 SO L T A 38
6.1.2 FUNCIONAIIAAAES ...ttt et e e e e e e e e e e e e e e nanbreneeas 38
6.1.2.1 Grabacion de los datos (de Alta 0 de ModifiCaciOn). ........cc.ceeviviiieiiiiiee e ssee e 38
6.2  Datos Generales CESION DPB..........coouiiiiiiiiiieiiiiiee sttt et e s e e s st e e e s nsbee e e asbaeeeasteeeeanntaeaeannsees 38
6.3  Datos Generales AlegaciOnes PB ... it 39
T Tor | 2= L = B T PP EPTTT PR 40
6.4.1 Composicién del formulario y definicidn de 10S CamMPOS ........coooiiiiiiiiiiiie e 40
6.4.2 [T Ted T = 11T =T =SS 41
ST - 110 130 Yo [T T T = 1L S 41
6.5.1 Composicion del formulario y definicién de 10S CamMPOS ........ceeeviiiieeiiiiee e 43
6.5.1.1 DE L A R A . s 43
6.5.1.2 En relacion con la solicitud de Pago por Reverdecimiento, DECLARA. ........cccccoviieeeenns 43
6.5.1.3 EXPONE. ..ottt ettt 43
6.5.1.4 Que tramité su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Autonoma de.. ............... 43
6.5.1.5 SE COMPROMETE A. ...ttt ettt st ettt e s sbe e e abb e e sbe e e saneeaas 43
6.5.1.6 AUTORIZA A, ettt bttt e a b e e s hb e e s be e e sab e e e ebe e e sbbe e e abbeesnbeeennes 44
6.5.2 FUNCIONALIAAAES ...t n e s 44

| Fecha Impresion: 15/04/2015 | SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Gallicia.doc Péagina 3 de 81

Y MEDIO AMBIENTE

‘ Tragsatec glEN/l\s(‘;rR’EIEIL?LTURA, ALIMENTACION
s Papd



Fils

MANUAL DE USUARIO Codigo: Sgacap-CSHMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal

Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap

6.5.2.1 Grabacion de los datos (de Alta 0 de Modificacion). ..........ccccccvvieeeeee i, 44
L T B To Yo 0 g [= 101 = Tox o] o O PRSPPI 44
6.6.1 Composicién del formulario y definicion de [0S CamMPOS......ccccovviviiiiiiiee e 44
6.6.2 (U g Tt o] o= 1T F=To L= PRSP 45
6.6.2.1 Asociar un documento a 1a SOlICIIUA. ..........cooiiiiiiiiiiiiie e 45
6.6.2.2 Alta A€ UOCUMEBINTO. ...uuviiiiiiiiiiiieiiiereteteteteeereeseeseeeassssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssresnnes 45
6.7  Derechos de Pago BASICO........c.uuuiiiiieeiiiceiit ettt e e e et e e e e e e et e e e e e e e e nnrrnaees 47
6.7.1 Composicién del formulario y definicién de 10S CamMPOS ........cevviiiiiieiiiiiee e a7
6.8  Tipologia Solicitud Reserva NaCIONA ............coiiiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e s nanraaee s 48
6.9  DAt0S A RECINTOS ... ..etieiiiie ettt et oottt e e e e e e bbb e et e e e e e s aaab bbb e et e e e e e e anbbbbeeeeeeeeaannrnnneeas 48
6.9.1 Composicién del formulario y definicion de 10S CampoS ........ccoovvvciiiiiiiee i 49
6.9.2 FUNCIONAlIdAadES ... 52
6.9.2.1 Alta manual de UN FECINTO. ......eeiiiiiiiiiiii et e e e e e e e e e e as 52
6.9.2.2 DUPIICAI UN FECINTO. ...eeiiiie ittt e e e st e e e e e e s e b e eeaaeeeas 52
6.9.2.3 Modificacion masiva de datos en todos 10S reCintoS. ........cccvvviviieeeiiiiiiiieeee e 53
6.9.2.4 ARAdIr reCiNtOS A SIGPAC. ....oiiiiiiiiiiiiie e 54
6.9.2.5 Consultar reCintoS A SIGPAC. .....ciiiuiiiiiiiiiii et 55
6.9.2.6 ViSOr de CroqUIS Para FECINTOS. ......eiiiiiiieeiiiiie ettt ettt e et e et e e sneees 55
6.9.2.7 Asignacion de Lineas de Ayuda PO FECINTO. ......vueiieiiiiiieiiiie et 55
L O I o q o] [0 r= (o o] LTS T =T g F= Vo =T - 1S 56
6.10.1 Composicién del formulario y definicion de 10S CampoS .........coovivciiiiiiiee e 57
6.10.2 FUNCIONAlIdAdES ... 58
6.10.2.1 Alta manual de una nueva exXplotaciOn. ...........cccuviiiiii i 58
6.10.2.2 Alta de una nueva explotacion desde SITRAN. ......cccccciiiiiiiiiiee e 59
6.10.2.3 Borrado de una eXPIOtacCiON. ...........cooiiiiiiiiie e e e 60
S0 T T [0 1 60
6.11.1 Composicién del formulario y definicion de 10S CampPoOS.........cccoovviiiiieieeei e, 60
6.11.2 FUNCIONAIIAAAES ...ttt e e e e e e e e e e e e e e b raneeas 60
6.11.2.1 AL 08 SOCIOS. .. uuvureiitiriieiiteieteteteterereteseeeaesssssesesssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssrnnnnes 60
I 2B D T- 110 1R AN U Lo - TS N0 Tox - Vo £ T P 61
6.12.1 F 0T F= S CF-T g = To [T - PR 61
6.12.2 Composicién del formulario y definicidn de 10S CamMpPOS .........oooiiiiiiiiiiiie i 61
6.12.3 AYUAS AGFICOIAS ...ttt e s ettt e s e bt e e s e n b e e e e e nbae e e e eneeas 61
6.12.4 Composicién del formulario y definicidn de 10S CampPOS ........coooviiiiiiiiiiei e 62
6.12.5 FUNCIONAlIdAAES ... 62
6.12.5.1 Alta de Organizacion Interprofesional de AIgodon ...........ccccvvieiiiiiee i 62
6.13 ResSUMEN dE 1a SONCITUA ........uuuiiiiiii s 62
6.14  Informacion COMPIEMENTAIIA ........eeieiiriiie ittt e st s st e e s e et e e e e nbeeeesnneeas 63
6.14.1 o] [Tod1 (U To LTSRN (=1 F= Ter (o] g = Lo F= 1P PPPPPPRNS 63
6.14.2 IMPreso y JUSHIfICANte REQISIIO .. ....uuiiiiiiiiiiii e 63
6.15  AlEQACIONES SIGPAC .....ooiii e ittt e e e et e e e e e e e s et e et e e e e e sa b et e eeaeeeean it rrreeeeeeaeannrrnneees 64
6.15.1 Composicién del formulario y definicién de 10S CamPOS ........cceeviiieeeiiiiee e 64
6.15.2 (U a Tt o] o= 1T F=To L= PP 65
7 Anexo |. Aspectos Generales para el manejo de las apliCaCiones. .......cccccvvvveeiiiiiiee i 67

| Fecha Impresion: 15/04/2015 | SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Gallicia.doc Péagina 4 de 81

‘ Tragsatec glEN/l\s(‘;rR’EIEIL?LTURA, ALIMENTACION
s Papd

Y MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO Codigo: Sgacap-CSHMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal

Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap

4% R €110 17 14 o PSSO PRR 67
7.1.1 1T 0011 T T PRSP 67
7.1.2 ACTONIMOS Y ADFEVIALUIAS ........eiiiiieii e i s et e e e s e r e e e e e s et e e e e e e e s e nntnreneeaaaeeas 67
Y © ] < (o TP PPT PSP OPPPPPP 67
7.3  ACCESO @l SGA ... ettt ettt e e e e e e e e e e e —t e e e e e aa b e tae et e e e e e et aateaaeeeaeannnraaeees 68
A XU 1 (=] o] 1T o%= Vo3 T o PSSR 68
7.4.1 Modalidades de acceso: Usuario/Contrasefia y DNI EIeCtroniCo. ..........ccccccvvvveeeeeeieiiivvnnenn. 68
7.4.2 @1V To (ol o [ ool g i £= 1] o F- U PP PO PP PPPPPT PRI 70
7.5 Panel de ApliCAcioNes del SGA .......uu i i 71
7.6  Entorno de Trabajo: Composicién, utilizacion y operaciones disponibles ............ccccvvvveveeeiiiiiinnnnen. 72
7.6.1 Composicion de la pantalla GENETaAl...........ocuiii i 72
76.1.1 (0= o[ Tod ] - VTP OO PP PPPPR PP 72
7.6.1.2 DAtOS AEI USUBAIIO. ...eeeiiieeiiiiiiieiie ettt ettt e e e s et e e e e e s aababreeeaaeeeas 73
7.6.1.3 1Y = o T PSPPI 73
7.6.1.4 Area de TraDAJO. ....c.cooviveeieeieieeeecee ettt ettt ettt ettt ne 73
7.6.2 011172 Vo] (o) TR PRSP 74
7.6.2.1 Desplazamiento por los campos de una pantalla o formulario..........c.cccoeeeviieiiniiienenns 74
7.6.2.2 Visualizacién y desplazamiento entre registros de una lista multi-registro ...................... 75
7.6.2.3 TIPOS A CABIMPOS. ...eeeiiiiie ettt ettt e s h bt e e st e e e e b et e e ettt e e e anb e e e e e anbre e e e annnas 75
7.6.2.3.1 Caja de texto para contener iNformacion. ............oooviiiiiiiiie e 75
7.6.2.3.2 Cajadetexto para filtrado. ........ccccooiiiiii 76
7.6.2.3.3 Caja de texto con lista de valores desplegable de contenido fijo (Combo Fijo). ............ 77
7.6.2.3.4 Caja de texto con lista de valores desplegable con autogeneracion de contenido
(Combo SEIECCION/AICION). .......eiiiieiee e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e s satabaereeeeeeesntrnnees 77
7.6.2.3.5 Casilla de VENfICACION. ......coiiiiiiiieiiiiiie ittt e et et e e s e e s nstaeeesannaeeeas 77
7.6.2.4 MENSAJES INFOMMALIVOS. ....eeiiiiiiiiii ittt e et e e s abaeeeeanes 77
7.6.2.4.1 MeNSAJe d€ NAVEGAUOL . ......ciiiiiiiie ittt ettt ettt e e ab et e e s bba e e e s nnneee s 78
7.6.2.4.2 Mensaje de fOrMUIAIIO. .......oiiiuiiiii i 78

| Fecha Impresion: 15/04/2015 SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Gallicia.doc Péagina 5 de 81

_ ‘ T Sate MINISTERIO .
- rag C DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
e [l

Y MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO Sodigo:  SgaCap-CSHMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal
Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap

1 Glosario

A través de este apartado se pretende describir los términos, acrénimos y abreviaturas que se utilizaran a lo
largo de este manual de usuario.

1.1 Términos

Los comunes al resto de aplicaciones del SGA se detallan en el apartado Términos del Anexo I. Aspectos
Generales para el manejo de las aplicaciones.

Aqui se detallan los especificos:

TERMINO

DESCRIPCION

Unidad de
Informacion

Agrupacion funcional de un conjunto de datos que se trataran
conjuntamente para la definicién de los tipos de solicitud.

Impreso

Agrupacién de las Unidades de Informacion que se realizara en
funcion de las necesidades de contenido de cada Tipo de
Solicitud, en base a lo indicado en la normativa correspondiente
gue finalmente se publigue.

Modulo

Conjunto de elementos que componen una aplicacion, a través
de los cuales se puede acceder a las distintas funcionalidades
de la misma.

Opcidn

Elemento de primer nivel dentro un médulo que permite ejecutar
una accion.

Subopcidn

Elemento de segundo nivel del modulo, dependiente de una
opcién, que permite ejecutar una accion.

Marcos

Zonas en las que se divide el Area de Trabajo.
- Cuando accedemos a una solicitud para modificar su
contenido o simplemente para consultarlo, tenemos dos:
o Marco de Solicitudes.
o Marco de visualizacion de impresos en formularios.
- Cuando accedemos para configurar solicitudes, tenemos
distintos marcos segun el nivel de la configuracién en el que
nos encontremos:
o jError! No se encuentra el origen de la referencia..
o jError! No se encuentra el origen de la referencia..
o jError! No se encuentra el origen de la referencia..

Arbol

Estructura de elementos interconectados cuya representacion
grafica nos muestra la jerarquica que permite su organizacion.
Nos encontraremos varios:

- Solicitud: Arbol de Impresos .

- jError! No se encuentra el origen de la referencia..

- jError! No se encuentra el origen de la referencia..
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1.2 Acrénimos y Abreviaturas

Los comunes al resto de aplicaciones del SGA se detallan en el apartado Acronimos y Abreviaturas del
Anexo |. Aspectos Generales para el manejo de las aplicaciones.

Aqui se detallan los especificos:

ACRONIMO /

ABREVIATURA DIESERIPE
SgaCac Aplicacion de Control de Accesos para las aplicaciones del
9 Subsistema General de Ayudas.
Aplicacion de Captura de datos de solicitudes para las
SgaCap aplicaciones del Sistema de Gestion de Ayudas.
Aplicacion de Gestién de datos para las aplicaciones del
SgaGst Subsistema General de Ayudas.
Ul Unidad de Informacion.

2 Objeto

El objeto de este documento es detallar a los usuarios de la aplicacién de Captura de Datos de solicitudes de
Ayudas en el ambito de la Gestién de Ayudas, en adelante SgaCap, el funcionamiento de la misma.

3 Descripcion general de la aplicacion

El objetivo de esta aplicacion es la gestion de los procesos de Captura de Datos de las Solicitudes de
Ayudas Directas en el marco de la nueva PAC desde 2015, asi como de las medidas de Desarrollo Rural
asimiladas al Sistema Integrado de Gestién y Control de Ayudas.

4 Autenticacion y Acceso a la Aplicacion

Se realizara segun lo detallado en los apartados Acceso al SGA y Autenticacion, del Anexo I. Aspectos
Generales para el manejo de las aplicaciones.

Una vez llegados al Panel de Aplicaciones del SGA, y si el usuario tiene los permisos correspondientes
para acceder a SgaCap, seleccionaremos el acceso correspondiente a “Captura de la Solicitud” y
entraremos en la aplicacion.
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| 5 Moddulos y Funcionalidades

El aspecto que presenta la aplicacion es el siguiente:

A Banner E % s Titulo

e . - Cabecera

A Logotipo Bienvenido | Benvingut | Benvido | Ongi etorri
AT TE IR goup N - Idiomas

{2} Campafia: Campafia 2014 Javier Castells Ranz jel U

Servicios Centrales &

emesas y Lotes  Regisuo Presen onsultas - Informes iZagones  EXportacon  Catalogos Auxiiares ministacon  Ayuda 3 Menu Principal

Se han etiquetado las distintas partes que componen la pantalla inicial. La explicacién correspondiente se
puede encontrar en el apartado Composicidon de la pantalla general del Anexo |. Aspectos Generales
para el manejo de las aplicaciones.

A continuacion vamos a detallar el funcionamiento de los distintos modulos que componen la aplicacion.

5.1 Menu Solicitudes

Este modulo se encuentran agrupadas las solicitudes en dos grandes grupos. En cada uno de ellos se
realizaran las operaciones que afecten a estos tipos de solicitudes.

Solicitudes  Remesas y Lotes  Reaqist
Salicitud Unica »

Solicitud Derechos Pago Basico ¢
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5.1.1 Solicitud Unica

En el submodulo de solicitud Unica se encuentran agrupadas las operaciones a realizar con la Solicitud
Unica, las Solicitudes de Alegaciones al SIGPAC y las solicitudes de Modificacion.

Solicditudes  Remesas v Lotes  Redgistro Presendal  Consultas - Informes  Autorizado

Solicitud Unica r Alta de Salicitud

Solicitud Derechos Pago Basico  » Edicién de |a Soligtud
Consulta de Selicitud
Fusién de Solicitudes
Consulta/Ratificadon Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.1 Alta de Solicitud.

Permite realizar el alta de una solicitud en el sistema. Accedemos seleccionando la primera opcion del
menu:

Solicitudes ~ Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Informes  Autorizac

Slicitud Unica 4 Alta de Solicitud
Saolicitud Derechos Pago Bésico  » Edicidn de la Solicitud

Consulta de Solidtud

Fusidn de Solidtudes
Consulta/Ratificacion Borrador de Selicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.1.1 Formulario: composicién y definicién de los campos.

Presenta el siguiente aspecto:

Alta de Solicitud Guardar

CIF{MIF del titular de la solicitud

Nombre/Razdn Social

Primer Apelida Segundo Apellido

Tipo de Solicitud
--Seleccione Tipo de Solicitud-- v

Cddigo de Identificacion del Productor =
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Se compone de los siguientes campos:

- [CIF/NIF del titular de la solicitud] Identificacion del productor solicitante. Debe cumplir el algoritmo.
Obligatorio.

- [Nombre/Razén Social] Nombre del productor solicitante. Obligatorio tanto para personas fisicas como
juridicas. Modificable.

- [Primer Apellido] 1° apellido del productor solicitante. Obligatorio s6lo para personas fisicas.
Modificable.

- [Segundo Apellido] 2° apellido del productor solicitante. Obligatorio s6lo para personas fisicas con DNI.
Modificable.

- [Tipo de Solicitud] Permite seleccionar el tipo de solicitud que vamos a dar de alta en el sistema para
el productor que hemos identificado en los campos anteriores. Dispone de una lista de valores
desplegable con todos los tipos de solicitud definidos en este mdédulo. Si pulsamos en la flecha existente
a la derecha de su caja de texto, se mostraran todas las solicitudes:

Tipo de Solicitud

—-Selecdone Tipo de Solicitud-—- w
| —Selecdone Tipo de Solicitud— |
Solicitud Unica
Solicitud de Modificacion

Solicitud de Alegaciones al SigPac

- [Cédigo Identificacién del Productor] Cédigo que cada O.P. ha asignado a cada solicitante.

5.1.1.1.2 Funcionalidad. Alta de una solicitud.

1. Seleccionamos la opcién de menda.
2. Se abre el formulario descrito en el apartado anterior y tendremos 2 opciones para dar de alta:

a. Sies un nuevo solicitante 0 no queremos recuperar la informacion de anteriores solicitudes del
mismo solicitante, introducimos su NIF/NIE en la casilla [CIF/NIF del titular de la solicitud] y

pulsamos el botén

- Si el productor tiene una solicitud, en estado “Registrada”, en la presente campafia y para el
mismo tipo de solicitud, se cargaran los datos en los campos [Nombre/Razén Social], [Primer
Apellido] y [Segundo Apellido].

- Si el productor tiene una solicitud de tipo distinto a la que se quiere dar de alta, en cualquier
estado, y de la presente campafa, se cargaran los datos en los campos [Nombre/Razédn
Sociall], [Primer Apellido] y [Segundo Apellido].

- Si el productor tuvo solicitud en la campafa inmediatamente anterior y del mismo tipo, se
cargaran los datos en los campos [Nombre/Razén Social], [Primer Apellido] y [Segundo
Apellido].
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- En caso contrario (es decir, ser nuevo en la presente campafa) mostrara un mensaje indicando
dicha situacién,

Mo existe ningln titular para el CIF/MIF indicado.
Para continuar con el alta de la solicitud, debe
indicar los datos personales.

Aceptar

Y tendremos que cumplimentar manualmente los datos en los campos [Nombre/Razén Social],
[Primer Apellido] y/o [Segundo Apellido], si procede.

- Posteriormente seleccionaremos el valor que precisemos en [Tipo de Solicitud].

b. Si del solicitante existen solicitudes de la misma campafia o anteriores campafias y queremos

recuperar esa informacion pulsaremos el botdn * en [Cédigo de Identificacion del

Productor] vy saldr4 una ventana con 10 caracteres de los que habra que rellenar 4 que el
programa elegira aleatoriamente:

Codigo de Identificacion del Productor -0

v K

Introduzea las siguientes 4 posiciones del cadigo:

W
*®

2 3 4 5 86 7 8 910
**I #| | ® *®

- Siel solicitante dispone de este cédigo rellenara también el [CIF/NIF del titular de la solicitud]

- Posteriormente seleccionaremos el valor que precisemos en [Tipo de Solicitud].

3. Para finalizar pulsaremos el botén “Guardar” para que los datos introducidos en el alta queden
grabados. Si en la presente campafia existe ya una solicitud de ese tipo y no esta en situacion
remesada, no dejara grabar y saldra el siguiente error:

Informacion = x
Mensaje Tipo
Ya existe una solicitud de este tipo para la campafia actual &y
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5.1.1.2 Edicién de la Solicitud

Permite acceder a una solicitud en el sistema para poder realizar modificaciones. Accedemos seleccionando
la segunda opcién de menu:

Solicitudes = Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Informes  Autorizadi
Solicitud Unica C Alta de Solicitud
Solicitud Derechos Pago Bésico  » Ediccn de la Solitud
Consulta de Solidtud
Fusion de Solictudes
Consulta/Ratificacidn Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.2.1 Formulario: composicion y definicion de los campos.

El formulario de busqueda de solicitudes a modificar presenta el siguiente aspecto:

Edicion de Solicitudes ®  Consultar ] Limpiar

Tipos de Solicitud M solicitud Estado de la Solicitud — Provincia Municipio
--Todos-- v --Todos-- ¥ - Seleccione Provincia - ¥ | -- Seleccione Municipio - ¥
CIFfMIF MombrefRazdn Sacial Frimer Apellida Sequndo Apelido

- [Tipo de Solicitud] Permite seleccionar el tipo de solicitud que vamos a consultar. Dispone de una lista
de valores desplegable con todos los tipos de solicitud definidos este médulo. Si pulsamos en la flecha
existente a la derecha de su caja de texto, se mostrara la siguiente informacion:

Tipo de Solicitud

—-Selecdone Tipo de Solicitud-—-

| —Selecdone Tipo de Solicitud—
Solicitud Unica
Solicitud de Modificacion

Solicitud de Alegaciones al SigPac

- [N° Solicitud] Numero de identificacion de la solicitud, que le fue asignado automaticamente en el
momento del Solicitud Unica.

- [Estado de la Solicitud] Muestra el estado de tramitacion en el que se encuentra la solicitud. Si
pulsamos en la flecha existente a la derecha de su caja de texto, se mostrard la siguiente informacion:
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Estado de la Solicitud

--Todos-- .'_I
Abierta )
Finalizada

Remesada

Reqgistrada

- [Provincia] Provincia correspondiente al domicilio de residencia. Si pulsamos en la flecha existente a la
derecha de su caja de texto, se mostrara la relacion de todas las provincias de Espafia.

- [Municipio] Municipio correspondiente al domicilio de residencia. Si pulsamos en la flecha existente a la
derecha de su caja de texto, se mostrara la relacién de todos los municipios correspondientes a la
provincia indicada en el campo anterior.

- [CIFINIF] Identificacion del productor solicitante.
- [Nombre/Razén Social] Nombre del productor solicitante.
- [Primer Apellido] 1° apellido del productor solicitante.

- [Segundo Apellido] 2° apellido del productor solicitante.

5.1.1.2.2 Funcionalidades. Edicién de una solicitud.

1. Seleccionamos la opcién de menda.
2. Se abre el formulario descrito en el apartado anterior.

3. Si introducimos valores en cualquiera de los campos y decidimos volver a la situacion original

Lirnpiar

pulsaremos el bot6n y dejara los campos vacios.

4. Elegimos cualquiera de los campos descritos e introducimos el valor que consideremos oportuno, para

utilizarlo como criterio de blsqueda. A continuacion pulsamos el botén * “Consultar” que se
encuentra a la derecha del titulo del formulario, o la tecla “Enter’. Como resultado de esta consulta, se
muestra el listado de los solicitantes que cumplen los requisitos del filtro. Presenta la informacion de la
siguiente forma:

CIFfNIF NombrejRazén Social Apelido 1 apelido 2

- Alicia Pérez Pérez

Registros desde 1 a 1 Pag.1 ~ 10 Reg. por pagina -

En la parte inferior aparece el Pie de Lista que nos permite configurar la visualizacion de la relacion de
solicitantes resultantes en el caso de ser mas numerosa.

. z L - “ )

5. Si pulsamos sobre el botén gue se encuentra a la derecha de los datos (o bien hacemos “doble clic

sobre cualquiera de los campos que componen el registro que precisamos visualizar), se muestra el
formulario de Resumen de Solicitudes de ese productor, que presenta la siguiente informacion:
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Resumen de Solicitudes

Clara Eugenia Carrillo Ferrdn

Tipo de Solicitud

= [=Solicitud Onica

6. Si pulsamos sobre el botén

]

SgaCap
Estado Provincia Municipio
Abierta Cérdoba Carlota, La

09/10/2014  Servicios Centrales

Fecha Registro| Nimero Registro

) H “ PRl
* que se encuentra a la derecha de los datos (o bien hacemos “doble clic

sobre cualquiera de los campos que componen el registro que precisamos visualizar), en el area de
trabajo se muestran dos marcos:

Ediciin de Solicitudes

S e O

<

Informacién
Aol Pérer Pérez
Solicitud Unica
Namero Solsctud: 815
Estada: Ablerta

Cuadro identificador del solic

de la solicit

ud ( Tipo, N2 y Es

Solcitud
= M seictud Unica
| Bates Gencrales
o 1] sosctasror
] Dates Adsensles
] Decumentacdn
L] Datos de Recntos

| Socos

Arbolde i

mpresos a cumplimentar

1] Explotacones Ganaderas I

i Datos Espeaficos POR
# ] Datos ayudas Asociacas
] Resumen de ko sobatud

Marco de solicitudes

+ 7] nformansn Compiementans

Histérico de estados w

Focha Estado
ZOSII014 Abserts

Histérico de estados

Marco de visualizacion de impresos en el formularios

- Marco de Solicitudes: Es el Area de consulta de solicitudes del tipo seleccionado para un
determinado productor consultado. De las que existan, seleccionaremos aquella con la que se
va a continuar la cumplimentacion o tramitacion. Se compone de los siguientes elementos:

(@]

que nos encontramos, dentro del menu Solicitudes.

Aparece con el texto en negrita, y nos informa sobre la opciéon de menua en la

o Botonera de las Solicitudes: conjunto de botones que permite realizar distintas
operaciones relacionadas con una solicitud. Dependiendo del estado en el que se
encuentre la solicitud apareceran unos y otros.

& “Consulta de
2 validacién”

Consulta el ultimo proceso de validacién del contenido de la
solicitud al que se somete a todas las solicitudes.
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Yy “Finalizar” Permite pasar la solicitud del estado “Abierta” a “Finalizada.

“Abrir” Permite pasar la solicitud del estado “Finalizada” a “Abierta.

“ . .. Ejecuta el roceso ara caracterizar las superficies
Caracterizacion de la ] P P P

Condicionalidad” /explotgmones del solicitante y ‘podgr emitir el informe de
obligaciones respecto de la condicionalidad.
\‘g ‘Registrar” Permite pasar la solicitud del estado “Finalizada” a “Registrada’.
“Imprimir”
Fo p Genera el *.pdf.

o Informacién: Presenta la identificacion del Solicitante (con Nombre y Apellidos, y NIF),
se encuentra resaltada en azul y subrayada; si hacemos clic sobre cualquiera de ellas
nos visualiza el Resumen de Solicitudes. Respecto de la solicitud nos indica el tipo,
namero y el estado de tramitacién en el que se encuentra.

o Solicitud: Arbol de Impresos a cumplimentar: Presenta una estructura de carpetas
dependientes, en la que se muestran los impresos que componen la solicitud (que es el
nivel superior de dicha estructura).

o Histoérico de Estados: Muestra la relacién de estados por los que ha pasado la solicitud
en la captura y la fecha en la que se ha producido el paso a la misma.

- Marco de visualizacion de impresos en formularios. Es el Area en la que se muestra el
formulario de grabacion correspondiente al impreso seleccionado en el Solicitud: Arbol de
Impresos .

7. Una vez realizados las modificaciones correspondientes en algin campo de las Ul's que componen los
impresos, para finalizar pulsaremos el botén para que los datos introducidos en el modificacion
gueden grabados.
5.1.1.2.3 Funcionalidades. Validacién de una solicitud.

1. Realizamos los pasos descritos en el apartado anterior del 1 al 5.

2. Pulsaremos sobre el botén |~ “Consulta de la validacién” de la botonera de solicitudes. Se pone
en funcionamiento el proceso de validacion.

E“E, Walidar
3. Si se realiza por primera vez, avisara de que no hay informacién y se activara el botén

pulsa y aparecerd un informe con todas las validaciones activas, el tipo de validacion y el resultado de la
misma. Si se ha realizado anteriormente aparecera el resultado de la Gltima validacion realizada.
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Validacién de la solicitud % Validar

Fecha de ejecucidn de la validacicn:

. PROCESO DE VALIDACION CON ERRORES. NO PERMITE FINALIZAR LA SOLICITUD.

Cédigo Tipo Descripcion Ejecutadz Resuttado
v *® v
54 4 Comprobacin da 'z sximzncia del domiciio de notficzsidn, 2 ® A
&0 a Verificacidn d= que o solicicante sists 2n l2 relecidn de cusntas bancariss vaides s=gin =l OP, 2 X
73 i Verificacidin de |z evistencia de marca de linez de ayuda que solidta por los datos declarados, W X
- @ Verificcion d= que s linez de 2yuds solisiads que dedars en cads recinto =sté sdmitds pars 2 campafiz en curso y &5 v %
compatible con otras liness de ayuda solictadas en el redinto,
207 i Verifica que &l producto declarado en cads recinto s=s compstible con =l uso asignado en SIGPAC pars ese recinto, ¥ X
3 i Comprobacin da que bajo un misma nimer de parcsls agrizols o forestal no eistan productos o ness da 3yuds o sus ¥ %
o combinaciones admitidas /o sislemas de explotacion diferantes,
12 i Verificzcidn contra SIGPAC de si en los recintos hay declarados cddiges de agregades mulos o no existentes en &l municipio. v X
13 FiTY Verificacidn contra SIGPAC de si en los recintos hay dedlarados cddiges de zona nulos o no existentes en =l agregado. I b 4
214 A Verificacidn contra SIGPAC de si el cidigo de poligono declerado es no mwk y eiste pars |s zona, ~ ®
—= W e = - rrenaot -1 oee L A L - " = -~ o
Acceso directo a impreso seleccionado Datos
Impresos Unidades de Informacidn Datos Diatos de validacian

4. Si hacemos clic en alguno de los registros, en la parte inferior nos mostrara los Impresos, Unidades de
Informacién y Datos a los que afecta esa validacion.

214 ili Werificacion contra SIGPAC de si el codigo de poligono declzrado es no nulo v existe para |z zona, v x
——r ' P . . —————— -1 e " L L L - L I ra L+
Acceso directo a impreso seleccionado Datos
Imprasos Unidades de Informacian Datos Diatos de validacion
Datos de Redintos Datos Genersles de Recintos Cidigo de |z provinciz . =240 124042 4
Drztos de Recintos Diztos Generzles de Recintos Cadiigo del municipio L _'I (IDPARCELA) Identificador parcelz agricola: 2
Dratos de Redintos Dratos Generzles de Redintos Agregado L _'I (PROVINCIA) Provincia: 41
Ditos de Redintos Distos Generakes de Recintos Zona = [ (MUNICIPIC) Municipio: 1
Distos de Redintos Distos Generakes de Recintos Cédigo poligono = [ (AGREGADO) Agregado: 0
[ (zoma) Zona: 0
[ (PoL1GONG) Poligono: 124
[ (PaRCELA) Parcela: 4
[ (RECINTO) Recinto: 2
[ (PRODUCTO) Producto: 26
[ 7 (W ARTFMIADY Variedad: 0
5. Si hacemos clic en ~_nos llevara al impreso que estéa afectado
EST300: ADIEFTS 1 41 Sevills 1 o 4 2 r
2 41 Savilla 0 0 124 4 [
3 41 Sevillz [ 0 4 8 [
Solicitud ) 4 41 Sevila 0 1 4 Z I
= Soliciud Unics z 4 3 [ [ 4 B4 [
5] Deatos Generzles & 41 S [} 0 4 26 r
=] Informacidn Adicional 7 41 Sevils o o 4 % m
] Do o g s o I ER
) [Damsde Reci‘nms _ 9 41 Sevilz o [ 4 8 [
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5.1.1.2.4 Funcionalidades. Finalizacion de una solicitud.
1. Realizamos los pasos descritos en el apartado Edicién de una solicitud del 1 al 5.
e

b . . . .
2. Pulsaremos sobre el boton “Finalizar” de la botonera de solicitudes. Se pone en funcionamiento
el proceso de validacion.

a. Siexisten errores en el proceso de validacion saldra el siguiente mensaje:

Existen errores en el proceso de validacion de la
solicitud, {Desea mostrar la pantalla de
validaciones?

Aceptar Cancelar

Al Aceptar aparecera el resultado de las validaciones que se han ejecutado y el tipo de cada
una de ellas

¥alidacion de la solicitud é"ﬁ Yalidar

Fecha de ejecucidn de la validacidn: 17/06/2014 alas 14:17:59
. PROCESO DE YALIDACION CON ERRORES. NO PERMITE FINALTZAR LA SOLICITUD.
Codigo Tipo Descripidn Ejecutada Resultada
hd Todos v
o p— I I 1 1 A T T G 1 IES TG CoT W1 TG . -
-

71 j] Salicitud en la que el representante legal se encuentra entre los excluidos, v "
7z Fiiy verificacion de la existencia de datos para cada linea de ayuda que marca que solicika, v v
73 Fiiy verificacion de la existencia de marca de linea de ayuda que solicita por los datos declarados., v X
74 A Salicitud que na tiene recintos ni explotaciones ganaderas, v v
- 'y - = -

Para finalizar sera necesario corregir los datos que hacen que la aplicacion tenga validaciones
tipo error y tipo pantalla.

b. Sino existen errores en el proceso de validacién saldra el siguiente mensaje:

Informacion — x
Mensaje Tipo
Puede ver el impreso generado en el botdn de imprimir [?,]
Se ha finglizado la solicitud correctamente, [?J

Existen incidencias en el proceso de validacion, se pueden ver en la pantalla de validaciones [-’,]

La solicitud no esté abierta v no se puede modificar, m

5.1.1.2.5 Funcionalidades. Firma y Registro de una solicitud.

1. Se habra ejecutado previamente la Funcionalidades. Finalizacion de una solicitud para la solicitud
consultada en Edicién de una solicitud.
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Pulsaremos sobre el boton \\-2’ “Registrar”. Aparecera una ventana de “Advertencia de Seguridad”
para permitir al navegador web la descarga de la aplicacion (Applet Cliente Afirma) para la realizacion

de la firma electrénica.

Se debe marcar la casilla

“Ejecutar”.

r N
Advertencia de Seguridad &J

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: Applet Cliente Afirma

'E Publicador:  DESCONOCIDO
L0 Ubicaciones: htip: f/svic-pacl4-test2. ttec,es: 8080

http://pac15-test. tragsatec.es:8080

Se bloqueara la ejecucidn de aplicaciones por parte de publicadores
desconocidos en versiones posteriores porque es potencialmente inseguro y
presenta un riesgo para la seguridad.

Riesgo: esta aplicacién se ejecutard con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su
computadora e informaddn personal, La informacion proporcionada no es fiable o es
desconocida, asi que se recomienda no ejecutar esta aplicadén a menos que conozca su
origen.

Mis informacidn

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacién

|| Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacién. Ejecutar

4

“Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicaciéon” y pulsar el botdn

A continuacién, dependiendo de la configuracién de su navegador, aparecera una pantalla para permitir
la ejecucion de este componente y poder firmar:

En esta pantalla pulse el botén “Permitir’ para poder continuar con el proceso

Advertencia de Seguridad

rf ‘b :Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?

Sitio Web:  http://pacl5-test.tragsatec,.es:8080

Aplicacién: Applet Cliente Afirma
Publicador:  DESCONOCIDO

Este sitio web esta solicitando acceder y controlar la aplicacién Java anterior.

Permita el acceso solo si confia en el sitio web y sabe que la aplicacion se tiene que
ejecutar en este sitio.

) Mis Informacién

—

Tras estos pasos, visualizard una pantalla en la que ya podra proceder a ejecutar la firma y registro o a

cancelar el proceso.
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Firma y Registro de Solicitudes -0X

iDesea firmar y registrar la solicitud?

Aceptar  Cancelar

Nota Importante: Es posible que esta pantalla pueda aparecer de manera previa a las anteriormente
comentadas que permiten al navegador la ejecucién del médulo de firma, y si asi fuera, debe esperar
unos minutos a que estas aparezcan. En caso de que no lo hicieran ya podria proceder a actuar en esta
pantalla.

En esta pantalla debera pulsar el boton “Aceptar” para proceder a la firma y registro definitivo de su
solicitud.

5. Al pulsar este botdn, aparecera una pantalla para que seleccione el Certificado Digital con el que quiere
firmar la solicitud

Didlogo de Seguridad

Seleccione un certificado

Vahdo esde: 02/04/2013 hasta 09/03/2113

ra ver | ifi

|| NOMBRE N...
Emisor: FNMT Clase 2 CA
[ )@ Valido desde: 07/05/2012 hasta 07/05/2015
i i para ver |as propi | certifi

Aceptar Cancelar

Seleccione el certificado y pulse “Aceptar” y el proceso de firma y registro electrénico comenzara.
Este proceso podra tardar unos segundos, y al finalizar mostrara un mensaje con el resultado del mismo

Informacion — X
Mensaje Tipo
La operacion se ha realizado satisfactoriamente. @
La solicitud seleccionada no esta abierta y no se puede modificar.

5.1.1.2.6 Funcionalidades. Consulta Firma y Registro.
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1. Se habra ejecutado previamente la Funcionalidades. Firma y Registro de una solicitud para la
solicitud previamente consultada en Edicién de una solicitud.

2. Si el resultado ha sido satisfactorio, pulsaremos sobre la entrada Firma y Registro del Solicitud: Arbol
de Impresos para visualizar o descargar el acuse de recibo del registro de la solicitud. Este es el
aspecto que presenta el Marco de visualizacion de impresos en formularios:

Firma y Registro de la solicitud

Firma y Registro de la solicitud

Firma de la solicitud
| Firma de la Solicitud

Justificante de registro de la solicitud
Justificante de Registro de la Solicitud

3. Si pulsamos sobre el icono —| “Visualizar Documento” se descarga automaticamente el fichero
correspondiente. En el caso de la Firma de la Solicitud se genera el archivo *.p7s con la informacion
correspondiente. En el caso del Justificante de Registro de la Solicitud se genera el archivo *.pdf con

la informacién del registro que se ha llevado realizado.

5.1.1.3 Consulta de Solicitud

Permite realizar la consulta de una solicitud en el sistema. Accedemos seleccionando la tercera opcion de
menu:

Solicitudes  Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Informes  Autorizac

Solicitud Unica b Alta de Solicitud
Solicitud Derechos Pago Basico  » Edicién de la Solicitud

Consulta de Solicitud

Fusidn de Solicitudes
Consulta/Ratificacion Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.3.1 Formulario: composicion y definiciéon de los campos.

Presenta el siguiente aspecto:
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Consulta de Solicitudes B Consulkar 1 Limpiar
Tipos de Solicitud 2 solicitud Estado de la Solicitud  Prowvincia Municipio
--Todos-- v --Todos-- ¥ | --Seleccione Provincia- ¥ -- Selecdone Municipio - ¥
CIFJMIF Mombre [ Razdn Social Primer Apellida Segundo Apelido

Se compone de los mismos campos (y con el mismo funcionamiento) descritos en el apartado de Edicion de
la Solicitud Formulario: composicion y definicion de los campos del presente documento.

5.1.1.3.2 Funcionalidad. Consulta de una solicitud.

El funcionamiento para acceder a consultar una solicitud es similar al descrito en el apartado Edicion de
una solicitud del presente documento.

5.1.1.4 Fusién de Solicitudes

Permite realizar la unificacién de toda la informacioén relativa a dos o mas solicitudes en una de ellas.
Accedemos seleccionando la cuarta opcién de menu:

Soligtudes  Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Informes  Autorizaci

Solicitud Unica v Alta de Solicitud
Solicitud Derechos Pago Basico  # Edicidn de |a Solicitud

Consulta de Solicitud

Fusién de Solicitudes
Consulta/Ratificacion Borrador de Solicitud
Solicitud Manual Registrada

Solicitud Causa Fuerza Mayor

5.1.1.4.1 Formulario: composicion y definicion de los campos.

Presenta el siguiente aspecto:

Fusion de Solicitudes ®  Consultar “g Fusién
Tipos de Solicitud Ne solicitud CIF/NIF Mombre/Razon Sacial Primer Apelido Segundo Apelido
Solicitud Unica b

Se compone de algunos de los campos (y con el mismo funcionamiento) descritos en el apartado
Formulario: composicion y definicion de los campos del presente documento.

5.1.1.4.2 Funcionalidad. Consulta de una solicitud.
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El funcionamiento para acceder a consultar una solicitud es similar al descrito en el apartado Edicion de
una solicitud del presente documento. Como resultado de esta consulta, se muestra el listado de las
solicitudes encontradas. Presenta la informacion de la siguiente forma:

Fusidn de Solicitudes ® Consultar =g Fusién
Tipos de Solicitud Ne solicitud CIF/NIF Nombre/Razén Social Primer Apelido Segundo Apelido
Solicitud Unica v
Mimero Tipo de Solicitud Estado de | Nombre/Razdn Social Apeliido 1 Apeliida 2 Namere  Tipo de Solidtud | Estade de la Mombre/Razin Apelida 1 Apelido 2 |Solicitante  Borrar
Solicitud Iz Solicitud Solicitud Solicitud Sodal
711 Solicitud Unica Abierta LUMINITA MARIN SALAS A 710 Solicitud Unica Abierta MEMA ESCABIA, & e x
718 Solicitud Unica Finalizada Alvaro 729 Solicitud Unica  Abierta MATIAS CARRASCO MIRA el x
731 Solicitud Unica Abierta Carmen Pérez Lépez
733 Solicitud Unica Abierta LOLA REDONDO SANCHEZ
734 Solicitud Unica Abierta Daniel Zubilaga Lépez
735 Solicitud Unica Abierta  Marfa Pérez Pérez LI
737 Solicitud Unica Abierta  INDRA
738 Solicitud Unica Finalizada Juan Sanchez Garda

5.1.1.4.3 Funcionalidad. Fusion de una solicitud.

Teniendo a la vista las solicitudes consultadas permite elegir aquéllas que se van a fusionar. Mediante la
= .. . . e
flecha El se pasan a la ventana derecha las solicitudes elegidas. Tiene 2 campos modificables:

Tl aene

o Se selecciona quien va a ser el solicitante de la nueva solicitud fusionada.

=== Si se decide deseleccionar una solicitud, este botén sirve para retornarla a la ventana del resto
de solicitudes.

@ Fusion

Una vez que se selecciona el Solicitante se dara al botén

Solo se podran fusionar solicitudes del mismo tipo y que no estén registradas.

5.1.2 Solicitud Derechos Pago Bésico

En el submddulo de Solicitud de Derechos de Pago Béasico se encuentran agrupadas las operaciones a
realizar con las Solicitudes de Alegacion a la Asignacion de Derechos de Pago Basico, las Solicitudes de
Cesion de Derechos de Pago Basico y las Solicitudes de Derechos de Pago Béasico a la Reserva Nacional.

Solicitudez  Remesas y Lotes  Regisi
Solicitud Unica ]

Solicitud Derechos Pago Basico  »
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5.1.2.1 Alta de Solicitud.

Permite realizar el alta de una solicitud en el sistema. Accedemos seleccionando la primera opcion del
menu:
Solicitudes  Remesas y Lotes  Registro Presencial  Consultas - Inforn
Solicitud Unica 3
Solicitud Derechos Pago Basico v Alta de Solicitud
Edicion de la Solicitud
Consulta de Solicitud

Solicitud Manual Registrada
El formulario y el funcionamiento es similar al detallado en Alta de Solicitud de Solicitud Unica.

5.1.2.2 Edicién de la Solicitud.

Permite acceder a una solicitud en el sistema para poder realizar modificaciones. Accedemos seleccionando
la segunda opcién de menu:

Solicditudes = Remesas y Lotes  Registro Presencial — Consultas - Inform
Solicitud Unica 3
Solicitud Derechos Pago Basico  » Alta de Solicitud
Edicign de la Solicitud
Consulta de Solicitud

Solicitud Manual Registrada

El formulario y el funcionamiento es similar al detallado en Edicion de la Solicitud de la Solicitud Unica

5.1.2.3 Consulta de la Solicitud.

Permite realizar la consulta de una solicitud en el sistema. Accedemos seleccionando la tercera opcion de
menu:

Solicitudes  Remesas y Lotes  Registro Presendal  Consultas - Inforn

Solicitud Unica v
Solicitud Derechos Pago Basico  » Alta de Solicitud
Edicién de la Solicitud
Consulta de Solicitud
Solicitud Manual Registrada
| Fecha Impresion: 15/04/2015 SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Gallicia.doc Péagina 23 de 81
_—-"Tragsatec glliNAl\S(‘;rR’EIEIL?LTURA, ALIMENTACION

e [l Y MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO Sodigo:  SgaCap-CSHMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal
Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap

El formulario y el funcionamiento es similar al detallado en Consulta de Solicitud de Solicitud Unica

5.2 Menu Autorizaciones

Este modulo recoge todas las operaciones relacionadas con la gestion de las autorizaciones.

521 Titularidad. Alta Cambio.

Permite realizar el alta de un cambio de titularidad. Accedemos seleccionando la segunda opcién del menu

y la primera del submenu:

Autorizaciones  Exportacién

Registro Autorizaciones

Catdlogos Auxiliares  Administracidn  Ayuda  Salir

]

Titularidad b Alta Cambio Titularidad
Subrogadones [ Cesiones compromisos PDR. » Consulta Cambios Titularidad
[ Baja Cambio Titularidad

5.2.1.1 Formulario: composicion y definicion de los campos.

Alta Cambio Titularidad

= Imprimir Guardar Limpiar

Titular que Autoriza

(CIFINIF del titular

Mombre/Razon Sacial

Primer Apellida

Sequnda Apelida

Causa del Cambio de Titularidad

--Seleccions Causa del Cambio de Titularidad--

Damiciio (Impresa Autarizacion)

—-Seleccionar—

v

Titular Autorizado

CIF/MIF del titular

Nombre/Razdn Social

Primer Apeliido

Seqgundo Apelido

- Titular que Autoriza [CIF/NIF del titular], [Nombre/Razén Social], [Primer Apellido] y [Segundo

Apellida].

- Titular Autorizado [CIF/NIF del titular], [Nombre/Razén Social], [Primer Apellido] y [Segundo Apellido].

- [Causa del Cambio de Titularidad] Combo con las posibles causas de cambio.

- [Domicilio (Impreso Autorizacidn)] Domicilio del titular que autoriza.
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5.2.1.1 Funcionalidad.

5.2.1.1.1 Seleccidn de Titular Autorizado y Titular que autoriza.
Permite seleccionar mediante el NIF a los titulares implicados y el motivo de cambio de titularidad. En
cuanto se selecciona el NIF se cumplimentan autométicamente los campos de Nombre y Apellidos.

5.2.1.1.2 Dar de alta.
Al dar a Guardar se realiza el alta del cambio de titularidad.

5.2.2 Titularidad. Consulta cambios.

Permite realizar la consulta de cambios de titularidad. Accedemos seleccionando la segunda opcién del
menu y la segunda del submenu:

Autorizaciones  Exportacidn  Catdlogos Auxiiares  Administracion  Ayuda  Salir

Registro Autorizaciones ]
Titularidad D Alta Cambio Titularidad
Subrogaciones | Cesiones compromisos PDR. » Consulta Cambios Titularidad

| Baja Cambio Titularidad

5.2.2.1 Formulario: composicion y definicion de los campos.

Consulta Cambio Titularidad & Consultar
CIF/NIF del ttular que autoriza CIF/NIF del titular autorizado
Tiuldr que Autoriza Nombre TRuldr Autorizado Nombre Cousa del Combio  Fecha de alta Fecha de bap
de Titularidad
Carlos Ara Garda Pitta Ridruejo Ridruejo Orden EHA/451/20¢ 17/06/2014 17/06/2014
Abel Rodriguez Dufour Alca Pérez Pérez Por otras causas 16/07/2014
Registros desde 1 2 2 Pag.1 ¥ 10 Reg. por pagina e

Los parametros de consulta son:
o [CIF/NIF del titular que autoriza].
o [CIF/NIF del titular autorizado].

5.2.3 Titularidad. Baja Cambio Titularidad.

Permite realizar la baja légica de cambios de titularidad. Accedemos seleccionando la segunda opcién del
menu y la tercera del submenu:
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Autorizaciones  Exportacdn  Catalogos Auxiiares  Administracién  Ayuda  Salir
Registro Autorizaciones 3
Titularidad b Alta Cambio Titularidad
Subrogaciones f Cesiones compromisos PDR. » Consulta Cambios Titularidad

[ Baja Cambio Titularidad

5.2.3.1 Formulario: composicion y definicion de los campos.

Baja Cambio Titularidad
CIF/NIF del titular que autoriza CIF/NIF del ttular autorizado
Titular que Autoriza Nombre Titular Autorizado Nombre Causa del Combio de
Tiularidad
Carlos Ara Garcia Pitita Ridruejo Ridruejo Orden EHA/451/2008
Abel Rodriguez Dufour Por otras cousas
Reaistros desde 1 2 2 Pan 1 v 1IN Ran nar Aasina -

& Consultar Guardat

Fecha de alta Fecha de bap

17/06/2014 17/06/2014 75
16/07/2014 i

- [Fecha de baja]: Para poder dar de baja el cambio habra que insertar un valor en dicho campo.

5.2.3.2 Funcionalidad.

5.2.3.2.1 Consulta de Titular Autorizado y/o Titular que autoriza

Permite seleccionar mediante el NIF a los titulares implicados.

5.2.3.2.2 Dar de baja

Al dar insertar un valor en el campo Fecha de baja y dar a Guardar se realiza la baja del cambio de

titularidad.

5.3 Menl Exportacion

Este mddulo recoge todas las operaciones relacionadas con la exportacién de datos de las solicitudes

grabadas en la aplicacion.

Exportacion  Catalogos Aux
Solicitud Completa
Recintos de la Solicitud

5.3.1 Exportacion. Solicitud Completa

Permite realizar la exportacién del conjunto de todos los datos de la solicitud. Accedemos seleccionando la

primera opcion del menu:
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Exportacidn ~ Catalogos Au:
Solicitud Completa

Recintos de la Solicitud

5.3.1.1 Formulario: composicion y definiciéon de los campos.

Presenta el siguiente aspecto:

Exportacion de Solicitudes = Consulta

Tipo de Solicitud 1o soliitud

~-Seleccione Tipo de Selicikud-- v

Se compone de los dos primeros campos (y con el mismo funcionamiento) descritos en el apartado
Formulario: composicion y definicion de los campos del presente documento.

5.3.1.2 Funcionalidad. Exportacion de Solicitud Completa.

1. Seleccionamos la opcién de menda.
2. Se abre el formulario descrito en el apartado anterior.

Elegimos cualquiera de los campos descritos e introducimos el valor que consideremos oportuno, para

g . . a - .z 2 L “ ”
utilizarlo como criterio de basqueda. A continuacion pulsamos el botén * “Consultar”, que se encuentra a
la derecha del titulo del formulario o la tecla “Enter”.

3. Como resultado de esta consulta, se muestra el listado de las solicitudes encontradas. Presenta la
informacion de la siguiente forma:

N® solicitud Tipo de Sokcitud Estado de la Sokidtud NIF
v r
1 Solicitud Unica Registrada "
18 Solictud Unica Registrada [

Los cuatro campos gue presentan etiqueta disponen de una caja de texto para filtrado de los registros
gue se relacionan.

La casilla de verificacién que aparece a la derecha del registro, nos permite seleccionar la solicitud o las
solicitudes para las cuales vamos a generar la exportacion. La que aparece en la parte superior de esa
columna nos permite marcar y desmarcar todas las solicitudes que aparecen en la lista.

4. Una vez realizada la mencionada seleccién, realizaremos la exportacion, pulsando el botdn

correspondiente, al formato que se considere mas apropiado: XML con el boton ' 0 XSD con el botén
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5.3.2 Exportacion. Recintos de la Solicitud

Permite realizar la exportacion solo de la informacion de los recintos de las solicitudes que seleccionemos.
Accedemos seleccionando la segunda opcién del menu:

Exportacion  Catalogos Au:
Solicitud Completa

Recintos de la Solicitud

5.3.2.1 Formulario: composicion y definicion de los campos.

Presenta el siguiente aspecto:

Exportacion de Recintos ®, Consutar

Tipo de Solictud e solcitud
—Seleccione Tipo de Solictud— =l

Se compone de los dos primeros campos (y con el mismo funcionamiento) descritos en el apartado
Formulario: composicién y definicion de los campos del presente documento.

5.3.2.2 Funcionalidad. Exportacién de Recintos de la Solicitud.

1. Seleccionamos la opcién de menda.
2. Se abre el formulario descrito en el apartado anterior.

3. Elegimos cualquiera de los campos descritos e introducimos el valor que consideremos oportuno, para

ape . . s . =z z L “ ”
utilizarlo como criterio de buUsqueda. A continuacién pulsamos el botén Consultar”, que se
encuentra a la derecha del titulo del formulario. Como resultado de esta consulta, se muestra el listado
de las solicitudes encontradas. Presenta la informacién de la siguiente forma:

M@ solicitud Tipo de Solicitud Estado de la Solicitud MIF
v r
1 Solicitud Unica Registrada [
18 Solicitud Unica Registrada [

Los cuatro campos que presentan etiqueta disponen de una caja de texto para filtrado de los registros
gue se relacionan.

La casilla de verificacién que aparece a la derecha del registro, nos permite seleccionar la solicitud o las
solicitudes para las cuales vamos a generar la exportacion. La que aparece en la parte superior de esa
columna nos permite marcar y desmarcar todas las solicitudes que aparecen en la lista.
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4. Una vez realizada la mencionada seleccién, realizaremos la exportacion, pulsando el botdn

correspondiente, al formato que se considere mas apropiado: XML con el boton -/ 0 XSD con el bot6n
e
., situados en la parte superior derecha de la pantalla.

5.4 Menu Ayuda

Este médulo recoge los documentos de ayuda contextual de los distintos elementos de la aplicacion, el
Manual de usuario de la misma e informacién de la versién instalada.

Avuda  Salir
Avuda contextual
Manual de usuario -

Acerca de

54.1 Ayuda contextual

Accedemos seleccionando la primera opcion del mend.

Avuda  Salir

ayvuda conkextual

Manual de usuario

Acerca de
Nos abre en otra pagina la ayuda .
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EX1 Pagina principal [ ) ~| eh v Pigna~v Sequridad~ Herramientas + (@)~
SGACAP - Ayuda
=Meni indice || Busqueda Bisqueda | Busqueda
0@ 1 Glosario L] Pagina principal Siguiente —
I 1.1 Términos -

I 1.2 Acrénimos y Abreviaturas
I 2 Objeta

P 3 Descripcidn general de la aplic:
W 4 Perfiles
P 5 Autenticacion y Acceso a la Ap
(18 6 Mddulos y Funcionalidades
@ 6.1 Mend Solicitudes
0m 6 1.1 Alta de Salicitud
W 6.1.1.1 Formulario: com|
P 6.1.1.2 Funcionalidad. A
\m 6 1.2 Modificacion de Solic

P 6.1.2.1 Formulario: com)
0@ 6 1.2 2 Funcionalidades
W 6.1.2.2.1 Modificacisr

W 6.1.2.2.2 Finalizacién

W 6.1.2.2.3 Firma y Reg

P 6.1.2.2.4 Consulta Fit SGACAP

\m 6 1.3 Consulta de Solicitud

Manual de instrucciones
2014

W 6.1.3.1 Formulario: com|
P 6.1.3.2 Funcienalidad. C
\m 6 1.4 Fusidn de Solicitudes
B 5141 Fomanlaria: com

542 Manual de usuario

Accedemos seleccionando la segunda opcion del menda.

Ayuda  Saliv
Ayuda contextual
Manual de usuario

Acerca de

Nos abre el Manual de usuario en formato pdf y permite guardarlo e imprimirlo.

543 Acerca de

Accedemos seleccionando la tercera opcion del mend.

Avuda  Salir

Ayuda contextual
Manual de usuario

Acerca de

Nos informa del nimero de version de la aplicacion.
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Captura de la solicitud

Yersidn 0.3.0

Aceptar
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| 6 Impresos de Solicitud

En este apartado se van a explicar el funcionamiento de los distintos impresos de solicitud que pueden
componer un determinado Tipo de Solicitud. Aungue los impresos son un componente parametrizable en la
aplicacién, el funcionamiento que se va a explicar va a ser para los formatos definidos por defecto.

6.1 Datos Generales

Permite realizar el mantenimiento (alta, consulta y modificacién) del contenido de las unidades de
informacion en las diferentes solicitudes:

Datos ldentificativos de la Solicitud.

Datos Personales del Solicitante.
Tipologia de Cesién de Derechos de Pago Basico
Datos del Cedente

Titularidad.

Comunicacion Correo Electronico / SMS
Direccion de Notificacion.

Direccién de Notificacion del Cedente
Direccion residencia igual que naotificacion.
Direccion residencia.

Datos Bancarios.

Datos fiscales.

Cényuge.

Representante.

Solicita.

6.1.1 Composicion del formulario y definicion de los campos

6.1.1.1

DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SOLICITUD.

Los campos que componen este bloque de informacion son NO modificables, y son los siguientes.

DATOS IDENTIFICATIVOS

Murnero Solicitud Estado Cormunidad Autdnoma Provincia

] Abierta

Mimero Registra

Fecha Firma

Fecha Registro
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- [Numero Solicitud] Identificador numérico de la solicitud. Se asigna autométicamente en el momento
de dar de alta la solicitud.

- [Estado] Estado de tramitacion en el que se encuentra la solicitud en captura. Va evolucionando en
funcién del contenido de la solicitud y del resultado de los procesos de validacion a los que es sometida.

- [Comunidad Auténoma] Descripcién de la C.A. dentro de la que se encuadra la solicitud.

- [Provincia] Descripcién de la provincia, dentro de la [Comunidad Auténoma] en que se encuadra la
solicitud.

- [Fecha Firma] Es la fecha de solicitud, en la que el solicitante la firma. Presentara el formato
DD/MM/AAAA.

- [Fecha Registro] Es la fecha de presentacion de la solicitud, en la que tiene lugar la entrada en registro.
Presentara el formato DD/MM/AAAA.

- [Ndmero Registro] El identificador que se genera en el momento de registrarse la solicitud.

6.1.1.2 DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE.

Los campos que componen este bloque son los siguientes:

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

CIFjNIF MombrefRazon Social Primer Apellido Segundo Apelido

RIGOBERTO ENTREPINGS PLENTES
F.Nacimiento  Sexo Estado Civil Tekfono il Email
08/05/1972 4] Vardn Y Casadofa Y| 913226526 222022222

- [CIF/INIF] Identificacion del solicitante. Obligatorio en Alta de solicitud No modificable.

- [Nombre/Razén Social] Nombre o razén social del solicitante. Obligatorio (tanto para persona fisica
como persona juridica) en Alta de solicitud. Modificable en Edicién de una solicitud.

- [Primer Apellido] 1° Apellido del solicitante. No obligatorio en el caso de ser persona juridica y
obligatorio en el caso de persona fisica, en Alta de solicitud. Modificable en Edicién de una solicitud.

- [Segundo Apellido] 2° Apellido del solicitante. No obligatorio en el caso de ser persona juridica o ser
persona fisica con NIE y obligatorio en el caso de persona fisica con DNI, en Alta de solicitud.
Modificable en Edicién de una solicitud.

- [F. Nacimiento] Fecha de nacimiento del solicitante. No accesible en el caso de ser persona juridica y
obligatorio y modificable en el caso de persona fisica, en Edicion de una solicitud. Presentara el
formato DD/MM/AAAA.

- [Sexo] Sexo del solicitante. No accesible en el caso de ser persona juridica y obligatorio y modificable
en el caso de persona fisica, en Edicion de una solicitud. Dispone de una lista de valores desplegable.

- [Estado Civil] Estado civil del solicitante. No accesible en el caso de ser persona juridica y obligatorio y
modificable en el caso de persona fisica, en Edicién de una solicitud. Dispone de una lista de valores
desplegable.

- [Teléfono] Teléfono fijo del solicitante. No obligatorio y modificable. Debe estar compuesto por 9 digitos.
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- [Movil] Teléfono movil del solicitante. Obligatorio cuando se ha marcado [Autorizo a la Administracion
para recibir comunicaciones mediante correo electrénico y/o SMS] y no se ha rellenado el [Email].
Modificable. Debe estar compuesto por 9 digitos.

- [Email] Correo electronico del solicitante. Obligatorio cuando se ha marcado [Autorizo a la
Administracion para recibir comunicaciones mediante correo electrénico y/o SMS] y no se ha
rellenado el [M6vil]. Modificable. Debe contener el simbolo “@”.

6.1.1.3 TIPOLOGIA DE CESION DE DERECHOS DE PAGO BASICO.

Contiene una lista de valores de las que se seleccionara el tipo de cesién que conlleva ese tipo de
solicitud.

IPOLOGIA DE CESION DE DERECHOS DE PAGO BASICO

Definicidn de Tipo de Cesidn
Venta o cesion definitiva DPE sin tierra (20%: de retendion v

6.1.1.4 DATOS DEL CEDENTE.

Los campos que componen este bloque son los siguientes:

DATOS DEL CEDENTE

CIF/NIF Mombre [ Razén Sodal Primer Apeliido Segundo Apellido
32632632wW SANTIAGO SEGLURA GOMEZ

F. Nadimiento Sexo Email Teléfono Mdwil

12/01/2015 4| | varén v | M@M.Es

6.1.1.5 TITULARIDAD.

Se compone de un Unico campo:
TITULARIDAD

[~ Titularidad compartida

- [Titularidad Compartida] Casilla de verificacion que nos informara sobre la existencia o no de este tipo
de titularidad.

6.1.1.6 COMUNICACION CORREO ELECTRONICO / SMS .

Se compone de un Unico campo:

COMUNICACION CORREQ ELECTRONICO | SMS

[T Autorizacion a la Administracidn para recibir comunicaciones mediante correo electrnico v/fo SMS.

- [Autorizo a la Administraciéon para recibir comunicaciones mediante correo electrénico y/o SMS]
Casilla de verificacion que se marcarda cuando se quiere autorizar esta forma de comunicacion.
Modificable y no obligatorio.
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6.1.1.7 DIRECCION DE NOTIFICACION.

Su cumplimentacién sera obligatoria siempre, para cualquier solicitud. Aparecen todos los campos
desactivados mientras no se seleccione "Nueva direccidon” o una direccion que ya estuviese guardada.

Los campos que componen este bloque son los siguientes:

DIRECCION NOTIFICACION

Calle Calle N2 5, 2-4, Cazorla - Cazorla {Jaén - Espafia) v
Tipa wia Mombre via Mimera  Blogue Partal Escalera  Planta Puerta Km
Calle ¥ Calle 5 2 A
Provincia IMunicipio Codigo Postal Localidad
Jaén Y Cazorla hd 14005 Cazotla

- [Tipo de via] Identificacién del tipo de via. Dispone de una lista de valores desplegable. Obligatorio y
modificable

- [Nombre via] Denominacién de la via. Obligatorio y modificable.
- [Ndmero] Namero de la via. Modificable no obligatorio.

- [Bloque] Blogue dentro del Numero de la via. No obligatorio.

- [Portal] Portal del Bloque. No obligatorio.

- [Escalera] Escalera dentro del Portal. No obligatorio.

- [Planta] Planta dentro de la Escalera. No obligatorio.

- [Puerta] Puerta de la Planta. No obligatorio.

- [Km] Punto kilométrico dentro de esa via. No obligatorio.

- [Provincia] Provincia. Dispone de una lista de valores desplegable. Obligatorio y modificable en
Edicion de una solicitud.

- [Municipio] Municipio dentro de la provincia. Dispone de una lista de valores desplegable, que mostrara
los valores en funcién del valor seleccionado en el campo [Provincia]. Obligatorio y modificable en
Edicion de una solicitud.

- [Cédigo Postal] Cédigo postal del municipio. Obligatorio y modificable en Edicién de una solicitud.

- [Localidad] Localidad dentro del Municipio. No obligatorio y modificable en Edicion de una solicitud.

6.1.1.8 DIRECCION DE NOTIFICACION DEL CEDENTE.

Los campos que componen este bloque son los mismos que en el punto anterior

DIRECCION NOTIFICACION DEL CEDENTE

Calle ARROYO PITUSA MN® 25 { Blg: 1), 1-A, fUENTES - Fuentes (Cuenca - Espafia) A
Tipo via Nombre via Ndmero Bloque Paortal Escalera  Planta Puerta K
ARROYO PITUSA 25 1 1 A
Provincia Municipio Codigo Postal Localidad
15001 fUENTES
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6.1.1.9 DIRECCION DE RESIDENCIA IGUAL QUE NOTIFICACION.

Se compone de un Unico campo:

DIRECCION RESIDENCIA IGUAL QUE NOTIFICACION

‘ Domicilio de residencia igual al de notificacion

- [Domicilio residencia igual que notificacién] Casilla de verificacién que se marcara cuando la
informacién del domicilio es Unica. Cuando esta marcada, el bloque de DIRECCION DE RESIDENCIA
aparece con todos sus campos desactivados (sombreados en gris).

6.1.1.10 DIRECCION DE RESIDENCIA.

Su cumplimentacién no se podra si se ha marcado la casilla de verificacion de Domicilio residencia igual
gue notificacién. Apareceran todos los campos desactivados (sombreados en gris).

Su contenido y funcionamiento es el mismo que el descrito en el bloque DIRECCION DE NOTIFICACION.

DIRECCION RESIDENCIA

Calle Calle Mo 5, 2-4, Cazorla - Cazorla (Jaén - Esparia) T
Tipo via Nombre via Namero Bloque Portal Escalera  Planta Puetta km
Calle ¥ Cale 5 2 &
Provincia Municipio Cadigo Postal Localidad
Jaén ¥ Cazorla hd 14005 Cazorla

6.1.1.11 DATOS BANCARIOS.

Se compone de los siguientes campos:

DATOS BANCARIDS

ES31 0019 4931 00 0003052645 (DEUTSCHE BAMK, S.AE) ¥

IBAN Entidad Sucursal DC Mimero de Cuenta
ES31 oole . 4931 ® ult] 0003052645

- [Combo Seleccién/Adicion] Permite “Seleccionar” una cuenta corriente que se haya manejado con
anterioridad para ese productor, o bien “Afiadir nueva cuenta”. En ambos casos provoca una activacion
de los campos de esta Ul, con autocumplimentacién en el caso de haber seleccionado una cuenta
preexistente o bien mostrando los campos en blanco en el caso de “Afadir nueva cuenta”.

- [IBAN] Cddigo Internacional de Cuenta Bancaria.

- [Entidad] Cdédigo de la entidad crediticia. Dispone de una lista de valores desplegable.

- [Sucursal] Cdadigo de la sucursal dentro de la [IBAN]. Dispone de una lista de valores desplegable.
- [DC] Digito de control de la cuenta corriente.

- [Ndmero de Cuenta] Niumero de cuenta corriente.

Todos los campos, una vez activados, son obligatorios en y modificables desde en Edicién de una
solicitud.

| Fecha Impresion: 15/04/2015 SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Gallicia.doc Péagina 36 de 81

_ ‘ T Sate MINISTERIO .
- rag C DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
e [l

Y MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO oldigo: SgaCap-CSEMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal
Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap

6.1.1.1 DATOS FISCALES.

Se compone de los siguientes campos:

DATOS FISCALES
~ Solicitante que se incorpara por primera vez a la actividad agraria

Forma Juridica Cooperativas w
CIF/NIF Integradora de Ganado

Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio
Redente

Ingresos Agrarios Integradora Ejercico
Anterior

Ingresos Agrarios Integradora Dos Anteriores
Ingresos Agrarios Ejercicio Reciente
Ingresos Agrarios Ejercicio Anterior

Ingresos Agrarios Ejercicio Dos Anteriores

- [Solicitante que se incorpora por primera vez a la actividad agraria] Marca seleccionada por los
solicitantes que por primera vez se incorporan a la actividad.

- [Forma Juridica] Desplegable para seleccionar la forma juridica del solicitante.

Forma Juridica Cooperativas b
— Seleccionar —- |

CIF/NIF Integradora de Ganado

SAT
Ingresos Agrarios Integradora Ejerdicio Cooperativas
Reciente Sociedad civil
Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Comuridad de t".e"',e.s
Ariierior Otras personas juridicas

Persona fisica exenta dedaracidn Renta

Ingresos Agrarios Integradora Dos Anteriores Pereona fisica

- [CIFINIF Integradora de Ganado]: CIF/NIF de la Integradora de Ganado.

- [Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Reciente] Permite rellenar con datos numéricos.

- [Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Anterior] Permite rellenar con datos huméricos.

- [Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Dos Anteriores] Permite rellenar con datos numéricos.
- [Ingresos Agrarios Ejercicio Reciente] Permite rellenar con datos numeéricos.

- [Ingresos Agrarios Ejercicio Anterior] Permite rellenar con datos numeéricos.

- [Ingresos Agrarios Ejercicio Dos Anteriores] Permite rellenar con datos numéricos.

6.1.1.2 CONYUGE.

Se compone de los siguientes campos:
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CONYUGE
-- Seleccionar -- v
CIF/NIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Sexo Régimen Matrimonial

- [Combo Seleccion/Adicion] Permite “Seleccionar” un cényuge que se haya manejado con anterioridad
para ese productor, o bien “Afiadir nuevo cényuge”. En ambos casos provoca una activacién de los
campos de esta Ul, con autocumplimentacion en el caso de haber seleccionado una cuenta preexistente
o bien mostrando los campos en blanco en el caso de “Afadir nuevo coényuge”.

- [NIF/NIE] Identificacién del cényuge. Debe cumplir el formato. Sera obligatorio en el caso de introducir
los valores de [Nombre], [Primer Apellido] y [Segundo Apellido] y ademés en el caso de que el
solicitante tenga cumplimentado el [Estado Civil] con el valor de “Casado/a”. No se admitird un NIF/NIE
gue se encuentre en el Registro de Excluidos en la presente campafia.

- [Nombre] Nombre del conyuge. Obligatorio en el caso de introducir valor en [NIF/NIE].
- [Primer Apellido] 1° apellido del conyuge. Obligatorio en el caso de introducir valor en [NIF/NIE]

- [Segundo Apellido] 2° apellido del conyuge. No obligatorio en el caso de ser persona fisica con NIE y
obligatorio en el caso de persona fisica con DNI

- [Sexo] Sexo del cényuge. Dispone de una lista de valores desplegable. Obligatorio sélo en solicitudes
gue soliciten ayudas PDR.

- [Régimen Matrimonial] Régimen matrimonial al que pertenece. Dispone de una lista de valores
desplegable. Obligatorio s6lo en solicitudes que soliciten ayudas PDR.

Todos son modificables desde en Edicién de una solicitud.

6.1.1.3 REPRESENTANTE.

Se compone de los siguientes campos:

REPRESENTANTE

-- Seleccionar -- v
CIF/MNIF MNombre Primer Apelida Segundo Apelido
Sexo

-- Seleccionar - ¥

- [Combo Seleccién/Adicién] Permite “Seleccionar” un representante que se haya manejado con
anterioridad para ese productor, o bien “Afiadir nuevo representante”. En ambos casos provoca una
activacion de los campos de esta Ul, con autocumplimentacion en el caso de haber seleccionado una
cuenta preexistente o bien mostrando los campos en blanco en el caso de “Afadir nuevo
representante”.

- [NIF/NIE] Identificacion del representante. Debe cumplir el formato. Sera obligatorio en el caso de
introducir los valores de [Nombre], [Primer Apellido] y [Segundo Apellido] y ademas en el caso de
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gue el solicitante sea una entidad juridica. No se admitira que coincida con el [CIF/NIF del titular de la
solicitud] ni cualquier CIF/NIF que se encuentre en el Registro de Excluidos en la presente campafia.

- [Nombre] Nombre del representante. Obligatorio en el caso de introducir valor en [NIF/NIE].
- [Primer Apellido] 1° apellido del representante. Obligatorio en el caso de introducir valor en [NIF/NIE].

- [Segundo Apellido] 2° apellido del representante. No obligatorio en el caso de ser persona fisica con
NIE y obligatorio en el caso de persona fisica con DNI

- [Sexo] Sexo del representante. Dispone de una lista de valores desplegable. Obligatorio sélo en
solicitudes que soliciten ayudas PDR.

Todos son modificables desde Edicion de una solicitud. Son obligatorios en el caso que el solicitante sea
una Entidad Juridica.

6.1.1.4 SOLICITA.

Se compone de una serie de casillas de verificacion, una por cada una de las lineas de ayuda que se hayan
incluido en el Tipo de Solicitud que se tenga configurado.

SOLICITA
Solicitud Unica:
[+  Admisidn al Régimen de Pago Basico

[~ Pago de la ayuda del Régimen de Pago Basico por todos los derechos que me sean asignados

Excepto en el caso de PDR, en donde las casillas de verificacion se corresponden con cada una de las
Comunidades Auténomas para las que se pueden solicitar lineas de ayuda de desarrollo rural.

Medidas de Desarrcllo Rural asimilidas al Sistema Integrado de gesticn y control (FEADER) periode 2014-2020 yio antericres, de |as siguientes Comunidades Auténomas:

Andalucia
Aragon
Asturias

Islas Baleares

Todas las casillas de verificacion son modificables y estaran condicionadas a la posible vinculacion que
exista entre las distintas lineas de ayuda (p.e. En solicitud Unica si se solicita “El Pago de Ayuda del
Régimen de Pago Basico por todos los derechos que me sean asignados” se marcara automaticamente que
solicita El pago para practicas agricolas beneficiosas para el clima y el medio ambiente (Pago Verde
FEAGA)) y a la relacién con algun registro de productores que las condicionen.

6.1.2 Funcionalidades

Las funcionalidades disponibles estan encaminadas a permitir el mantenimiento de datos generales del
solicitante.

6.1.2.1 Grabacion de los datos (de Alta o de Modificacion).

1. Accederemos inicialmente a una solicitud, bien via Alta de solicitud o desde en Edicién de una
solicitud.
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2. Desde el Solicitud: Arbol de Impresos , seleccionamos el impreso Datos Generales.

3. Pasaremos por los distintos bloques de unidades de informacion que lo componen e iremos
cumplimentando los distintos campos, teniendo en cuenta las restricciones que tiene cada uno,
descritas en los apartados descritos en Composicion del formulario y definicién de los campos.

, Guardar L L.
4. Pulsamos el boton para finalizar la grabacién de datos.

6.2 Datos Generales Cesion DPB

Contiene 2 impresos:
- Datos Cesionario
- Datos Especificos

Los Datos Cesionario son similares al Impreso de Solicitud de Datos Generales referido a los datos del
Cesionario en solicitudes de Cesion de DPB y recoge los siguientes impresos:

e Datos Cesionario.
e Direccion Notificacién del Cesionario.

e Representante del Cesionario.

e Datos fiscales del Cesionario.

Los Datos Especificos de este tipo de solicitud con los campos que aparecen en el formulario:

Redintos

Datos Especificos Tipologia Cesion Guardar

Nueva

DATOS DE CESION POR ARRENDAMIENTO
Mimero de Afios de la Cesidn
Campaiia Final de Arrendamiento
Mimero de Afios del Arrendamiento Inicial

Fecha Solicitud de Arrendamiento Inical i

DATOS DE RECINTOS DEL PAGO BASICO

Cad, Provincia Cad, Municipio Agregado Zona Céd, Cad, Cad, Superficie Pago| Borrar
Provincia Municipio Poligono Parcela Recinto Basico

6.3 Datos Generales Alegaciones PB

Contiene dos impresos
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- Datos Cesionario
- Tipologia Alegacién Asignacion PB
Los Datos del Cesionario son similares a los de Cesién de PB.

e Datos Cesionario.

e Direccién Notificacién del Cesionario.
¢ Representante del Cesionario.

e Datos fiscales del Cesionario.

[ ]

Los Datos de Tipologia Alegacion Asignacién vienen en un impreso con casillas de verificacion y se
selecciona el tipo de alegacion a realizar y también el tipo de causas por fuerza mayor asociadas a la
misma:

Datos Tipologia de Alegaciones a la Asignacién Guardar

TIPOLOGIA DE ALEGACIONES A LA ASIGNACION DE PAGO BASICO

% de la explotacion que pasa al nuevo titular

uerza mayor: La no percepcidn o la percepcidn de una cuantia mener a la debida por parte del solictante por causas de fuerza mayor o drcunstancias excepdonales, de uno o
varios de los pagos directos en 2014 derivados de los regimenes de ayuda que se enumeran en el articulo 13 del Real Decreto 1076/2014

" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Compraventa de explotadiones o parte de ellas, con tierras, formalizadas en el periodo
" Periodo 16/05/20114 ? 15/05/2015: Finalizacidn de arrendamientos de tierras que tengan lugar en el periodo
" Periodo 16052014 ? 15/05/2015: Arrendamientos de explotacdones o parte de ellas, con tierras, formalizados en el periodo

" Periodo 16/05/2013 - 15/05/2014: Compraventa o arrendamientos de explotadiones, o parte de ellas, con tierras, formalizados en el periodo, segln las condiciones descritas en
el articulo 19 d) del Real Decreto 1076/2014

" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Cambios de titularidad por sucesién mortis-causa ocurridos en el perioda
" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Cambios de titularidad por jubilaciones en las que se transmita la explotacidn a un familiar de 1er grado, ocurridos en el periodo
" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Cambios de titularidad por programas de cese anticipado de la actividad agraria, ocurridos en el periodo

" Periodo 16/05/2014 ? 15/05/2015: Cambios de titularidad por fusiones, ocurridos en el periodo

6.4 Solicitas PDR

Permite visualizar y seleccionar cada una de las lineas de ayuda de Desarrollo Rural configuradas para las
Comunidades Auténomas que hayan sido seleccionadas previamente en la Ul: jError! No se encuentra el
origen de la referencia.

6.4.1 Composicion del formulario y definicién de los campos

Se compone de dos niveles de informacion:

- Primer nivel: se muestra en el Arbol de Impresos y esta formado por las CCAA que se hayan
seleccionado previamente en la Ul: SOLICITA.
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solicitud
=8 g Solicitud Unica

D Datos Generales

E||I| Solicitas POR
. i~ [E] POR Andalucia

----- [£] PDR Galicia

Segundo nivel: por cada CA seleccionada en el nivel anterior, en el Marco de visualizacién de
impresos en formularios se muestra una serie de casillas de verificacién, una por cada linea de ayuda
asociada a esa CA, que se hayan incluido en el Tipo de Solicitud que se tenga configurado.

Solicitud
- g] Solicitud Unica

D Datos Generales
E‘m Solicitas PDR

D PDR Andalucia
- [E] POR Galicia

-|E] Datos Adicionales

D Documentacicn

D Datos de Recintos

D Explotacionss Ganaderas

D Socios

= m Datos Especificos PDR

B selicitante/Explotacién y OPFF
=[] Datos Adicionales PDR

.~ [E) entidades de asesoramient
D Entidades de Certificacidn
D Asociaciones de razas

|—1 Asociaciones de erosion ge

PDR Andalucia

LINEAS DE AYUDA DE DESARROLLO RURAL (Andalucia)

Ayuda para
L

L4
L4

rd

hicntal

p i g y climaticos
Sistemas sostenibles de clivar anchura cubierta mayor de 1,80 m y menor de 3,6m. Convecatoria 2015
Sistemas sostenibles de olivar anchura cubierta mayor de 3,6 m. Convocatoria 2015

Sistemas sostenibles de cultives lefioses. Convecatoria 2015

tenibles de cultivos herba de secano. Convocatoria 2015

Sistemas

Sistemas sostenibles de cultives herba de secano con margen multifuncional. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultives extensives de regadio. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultivos extensivos de regadio con margen multifuncional. Convocatoria 2015

Sistemas sostenibles de cultives extensivos de regadio con empleo de fertilizantes inhibidores de nitrificacién. Convecatoria 2015

Sistemas sostenibles de cultivos extensivos de regadio con alternativas al uso acolchado en algoddn, Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultivos extensivos de regadio con rotacidn con inclusidn de leguminosas. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultivos extensivos de regadio con rotacion con inclusion de barbecho. Convocatoria 2015
Sistemas sostenibles de cultives horticolas intensivos. Convocatoria 2015

Mantenimiento de razas autéctonas puras en peligro de extincidn, Convocatoria 2015
Conservacion y mejora de pastos en sistemas de produccion ganadera extensiva. Convocatoria 2015
Apicultura para la conservacicn de la biodiversidad. Convocatoria 2015

Sistemas agrarios de especial interés para las poblaciones de aves esteparias. Convocatoria 2015

Pago para la conversion en agricultura ecolégica

Pago para la conversidn de olivar ecoldgico por ha de SAU. Convocatoria 2015
Pago para la conversion en agricultura ecoldgica por hectarea de S.A.U. Convocatoria 2015
Pago para la conversidn en ganaderia ecoldgica por hectarea de S.A.U. Convocatoria 2015

Pago para la conversion en apicultura ecoldgica. Convocatoria 2015

6.4.2

Funcionalidades

Las funcionalidades disponibles estan encaminadas a permitir el mantenimiento de la seleccién de lineas de
ayuda PDR a solicitar:

1.

3.

Accederemos inicialmente a una solicitud, bien via Funcionalidad. Alta de una solicitud. o desde
Edicion de una solicitud.

Desde Solicitud: Arbol de Impresos seleccionamos el impreso Datos Generales y dentro de éste nos
dirigimos al bloque Solicita y seleccionamos las CCAA para las que se desea solicitar alguna linea de

ayuda PDR.

Desde Solicitud: Arbol de Impresos en Solicitas PDR se seleccionaran las distintas CCAA que

aparecen.
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4. Una vez seleccionada una CA, desde Marco de visualizacion de impresos en formulariosiremos
marcando las lineas de ayuda a solicitar. Todas las casillas de verificacién son modificables.

, Guardar L L.
5. Pulsamos el boton para finalizar la grabacion.

6. Se repetira este proceso por cada CA seleccionada.

6.5 Datos Adicionales

Permite visualizar y seleccionar determinada informacion adicional que debe contener la solicitud.

Cuando accedemos a este impreso desde el Solicitud: Arbol de Impresos , se muestra el siguiente
contenido en el Marco de visualizacion de impresos en formularios, diferenciandose seis bloques:
“‘DECLARA”, DECLARA “En relacion con la solicitud de Pago por Reverdecimiento”, “EXPONE”, DECLARA
“Que tramitdé su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Autonoma de:”, <SE COMPROMETE A” y
“AUTORIZA A”.

DECLARA

Que todos los datos contenidos en esta solicitud, incluidas todas sus partes, son verdaderos

Que conoce los usos v delimitaciones que figuran el la base de datos SIGPAC para las parcelas agricolas declaradas, v que éstos se corresponden con los de su explotacidn, presentando en
caso contrario la alegacion de cambio en SIGPAC correspondiente.

Mo estar incurso en las prohibiciones para obtener la condicidn de beneficiario de subvenciones sefialadas en los apartados 2 v 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones,

Que la declaracion de parcelas realizada en esta solicitud contiene la relacidn de todas las parcelas agricolas de la explotacion, inclusive aquellas por las que no solicita ningdn régimen de
ayuda,

Que no ha presentado en esta campafia ninguna otra solicitud por estos regimenes de ayuda en ninguna comunidad auténoma o, en su caso, da por anuladas las anteriormente
presentadas,

Que, en su caso dispongo de la autorizacion del drgano competente de la entidad a la que represento o que kengo poder suficiente para solicitar la ayuda,

En relacion con la solicitud de Pago por Reverdecimiento, DECLARA

[T El50% de la tierra de cultivo no ha sido dedarada en la solicitud de ayuda del afio anterior y todas las tierras de cultivo se utilizan para cultivos
diferentes a los del afio anterior.

EXPONE

Que conoce las condiciones establecidas por la UE, el Estado espafiol v la Comunidad Auténoma en la que presenta la solicitud o pide las avudas parala concesion de las avudas v primas que
salicita,

Tener a disposicion de los servicios competentes para la gestion v el control cuantos elementos puedan servir para la comprobacion de lo declarado, asi como cualquier otro justificante que
se relacione con tales obligaciones.

Que conoce que los datos personales recogidos en esta solictud seran incorporados en ficheros automatizados v tratados de acuerdo a lo previsto en la Ley Organica 15/1999 de 13 de
diciciembre, de Regulacidn del tratamienta automatizado de datos de carcter personal y en el Real Decreto 1720/2007 de 21 de diciembre, por el que se aprueba el reglamenta de
desarrollo de dicha Ley,

Colaborar para la realizacion de los controles, tanto administrativos como sobre el terrena, que cualquier sukoridad competente considere necesatios para verificar que se cumplen las
condiciones reglamentarias para la concesidn de las avudas v primas.

Devolver |os anticipos o ayudas cobradas indebidamente, si asilo solicitase la autoridad competente, incrementadas, en su caso, en el inkerés de demora legal carrespondiente.

Que tramitd su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Autdnoma de:

Que tramitd su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Autdnoma de:
-- Seleccionar -- v
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SE COMPROMETE A

Devolver los anticipos o ayudas cobradas indebidamente, si asi lo solicitase la autoridad competente, incrementadas, en su caso, en el interés de demora legal correspondiente.

Colaborar para la realizacion de los controles, tanto administrativos coma sobre el terreno, que cualquier autoridad competente considere necesarios para verificar que se cumplen las
condiciones reglamentarias para la concesidn de las ayudas v primas,

Tener a disposicion de los servicios competentes para la gestidn v el control cuantos elementos puedan servir para la comprobacion de lo declarado, asi coma cualguier otro justificante que
se relacione con tales obligaciones,

AUTORIZA A

Doy mi consentimiento para que se consulten los datos de:
i Estar al corriente de pagos con la AEAT para solicitar ayudas v subvenciones
Estar al corriente de pagos con la TGSS
Residencia en Instituto Macional de Estadistica
Identidad en Direccidn General de la Policia
El Registro de Explotaciones Agrarias
Consejos reguladores, marcas de calidad, organismos de control o entidades asociativas

La Asociacion gestora del Libro Genealdgico Oficial de la Raza o de la asociacion oficialmente reconocida que kenga como objetivo la mejora v conservacion de la raza por la
que se salicita la ayuda

Sisterna Inkegral de Trazabilidad Animal
Ceder a las entidades, consejos reguladores o asociaciones correspondientes de las lineas de ayudas solicitadas los datos contenidos en la presente solicitud

Solicitar a las entidades, consejos reguladores o asociaciones los certificados que acrediten las correspondientes inscripciones o cumplimientos legales, como toda la informacion
que conste en el expediente de inscripcidn.

6.5.1 Composicion del formulario y definicion de los campos

Describimos el contenido de cada uno de los bloques mencionados.
6.5.1.1 DECLARA.

- Recoge el conjunto de afirmaciones relacionadas con los datos declarativos que se incluyen en la
solicitud que se va a realizar.

- Son textos fijos para cada tipo de solicitud.

6.5.1.2 En relacién con la solicitud de Pago por Reverdecimiento, DECLARA.

- Es un texto fijo para cada tipo de solicitud que lo tenga definido.

6.5.1.3 EXPONE.

- Recoge el conjunto de afirmaciones relacionadas con la solicitud que va a realizar, que en su mayoria
hacen referencia a que el solicitante conoce la normativa publicada sobre dicha solicitud, asi como otra
normativa adicional relacionada con la primera y su plena disposicién para permitir la realizacion de
controles en su explotacion, por parte de la autoridad competente, asi como facilitar los datos y
documentacion que le sean requeridos.

- Son textos fijos para cada tipo de solicitud.

6.5.1.4 Que tramitd su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Autonoma de:.

Es un Combo Fijo donde poder seleccionar el valor que corresponda.
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6.5.1.5 SE COMPROMETE A.

- Recoge el conjunto de afirmaciones relacionadas con la solicitud que va a realizar, que hacen referencia
a los compromisos que adquiere el solicitante.

6.5.1.6 AUTORIZA A.

- Recoge la relacién de Organismos oficiales incluidos en la Plataforma de Intermediacion del Ministerio
de Hacienda y Administraciones Publicas, respecto de la cuales el solicitante autoriza a consultar sus
datos disponibles en los mismos.

- Ademas se incluyen el consentimiento para consultar los datos en otros organismos o0 asociaciones.

6.5.2 Funcionalidades

Las funcionalidades disponibles estan encaminadas a permitir el mantenimiento de la informacién adicional
de la solicitud.

6.5.2.1 Grabacion de los datos (de Alta o de Modificacién).

1. Accederemos inicialmente a una solicitud desde Edicién de una solicitud.

2. Desde el Solicitud: Arbol de Impresos , seleccionamos el impreso jError! No se encuentra el origen
de la referencia..

3. Pasaremos por los blogues “Que tramité su Solicitud de Ayudas anterior en la Comunidad Auténoma
de:” y “AUTORIZA A” que es el Gnico que nos permitir4 seleccionar (marcar) las autorizaciones que
correspondan.

, Guardar L L.
4. Pulsamos el botén para finalizar la grabacién de datos.

6.6 Documentacion

Permite realizar la incorporacién de todos aquellos documentos que se precisen para presentar la solicitud.

Cuando accedemos a este impreso desde el Solicitud: Arbol de Impresos , se muestra el siguiente
contenido en el Marco de visualizacion de impresos en formularios:
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DOCUMENTOS QUE ACOMPARAN & LA SOLICITUD

Certificado bancario

CIFINIF del solicitante

CIF{NIF del representante legal

Acreditacion del representante legal

Documentacion acreditativa del objeto social

Remuneraciones pagadas v declaradas de afio anterior {incluidos impuestos v cotizaciones sociales relacionados con el emplen)
Documento de autorizacion en caso de que la solicikud la tenga que firmar un tercera

CIFINIF del tercero en caso de que se haya autorizado la firma a dicho tercera

Autorizacion a un solicitante para recuperar la solicitud v tipo de otro solicitante en caso de Cambio de kitularidad

Autorizacidn a una Entidad Colaboradora para el acceso a los datos de sus solicitudes de la campafia ankerior, ¥ en su caso, para la firma v/o entrega en el
Registro,

Autorizacion a un solicitante para recuperar los datos de la solicitud del mismo tipo de la campafia anterior de otro solicitante en caso de
Subrogaciones/Cesiones de compromisa de PDR

Darnmentaritin neresaria nara la nrstion de on Archivio de artnacinnas

6.6.1 Composicion del formulario y definicion de los campos

Muestra la relacién de todos los documentos que pueden ser incorporados a la solicitud, en funcién de las
necesidades indicadas en la normativa.

A la izquierda de la descripcién de cada documento podemos disponer de hasta cuatro iconos, que nos
informan sobre:

I
o la disponibilidad para ser asociado ( “Asociar Documento”),

o la posibilidad de dar de alta un documento ( “Alta de documento”), y

o la autorizacion dada por el solicitante en el impreso “Informacién Adicional” ( * ¥ “Autorizado”)

6.6.2 Funcionalidades

Las funcionalidades disponibles estdn encaminadas a permitir el mantenimiento de los documentos a
presentar con la solicitud.

6.6.2.1 Asociar un documento a la solicitud.

1. Accederemos inicialmente a una solicitud desde Edicién de una solicitud.

2. Desde el Solicitud: Arbol de Impresos , seleccionamos el impreso Documentacion.

I
3. Pulsaremos el icono de aquel documento que precisemos asociar a la solicitud. Se abre un
formulario en el que se mostrara el documento disponible en el Gestor Documental (si existiese).

Asociar Documento - 4
Listado Drocumentos Glardar
Drascripaidn Yersion Fecha de alta | Fecha de Validez
5 1.0 02/08/2014 02/06/2014 O
sa 1.0 02/08/2014 02/06/2014 r‘
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Guardar

4. Pulsamos el botén para finalizar la asociacién del documento seleccionado.

6.6.2.2 Alta de documento.

1. Realizaremos los apartados 1y 2 descritos en Asociar un documento ala solicitud.

2. Pulsaremos el icono de aquel documento que precisemos dar de alta en el Gestor documental. Se
abre un formulario en el que se mostrard qué informacion debemos aportar para realizar el mencionado
alta del documento.

Alta Documento -0X

Certificado bancario Guardar

Descripcion del documento: (*)

. Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Archivo pdf: (*) - i

Observaciones:

Tipo del documenta: (*) Certificado v
Estado del documento: (*) b @
Origen del documenta: ® Ciudadano Administracidn

Fecha del Documento: (*) &

Fecha de Validez: (*) =]

Metadados del Documento

No hay metadatos para el tipo de documento seleccionado

Todos los campos con (*) son de obligada cumplimentacion.
- [Descripcién del documento] Descripcién del documento.

- [Archivo pdf] Es una etigueta que a su altura nos muestra un botén que nos da acceso a una ventana
tipo Windows de seleccién de archivos.

- [Observaciones] Texto explicativo del contenido del documento.
- [Tipo de documento] Es un Combo Fijo donde poder seleccionar el valor que sea méas apropiado.

- |[Estado del documento] Es un Combo Fijo donde poder seleccionar el valor que sea mas apropiado.
Dispone de un circulo informativo del contenido.

- [Origen del documento] Muestra dos casillas de verificacién, mutuamente excluyentes, segun el origen
gue ha aportado la informacion.

- [Fecha del Documento] Fecha en la que se incorpora al Gestor Documental.

- [Fecha del Validez] Fecha limite hasta la que tiene validez.
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Finalmente muestra un bloque de Metadatos del Documento, que nos informa sobre el tipo de documento
tiene o no este tipo de datos.

) Guardar S L
3. Pulsamos el boton para finalizar el alta del documento. Se muestra un mensaje indicando
gue el alta se realizado de forma correcta.

4. Una vez aceptado el mencionado mensaje, el aspecto que muestra el formulario es:

Documentacién que acompafia la solicitud Guardar

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN A LA SOLICITUD

% Certificado bancario
) A Certificado bancario

Como se puede ver se ha insertado un registro en cascada con el nombre del documento incorporado con
los botones que nos permiten (por orden de izquierda a derecha): Editar documento, Visualizar
Documento y Quitar asociacion del documento.

6.7 Derechos de Pago Basico

Permite realizar el mantenimiento (alta, consulta, modificacién y baja) los derechos de pago basico que
declara el solicitante.

Cuando accedemos a este impreso desde el Solicitud: Arbol de Impresos , se muestra el siguiente
contenido en el Marco de visualizacion de impresos en formularios:

Derachos Pago Bésic
Derechos de Pago Basico Nuevo Guardar

DERECHOS DE PAGO BASICO

Id Origen % Der. PB Zona Reg. Solicta | % Cesidn Valor Nominal Borrar

r

6.7.1 Composicion del formulario y definicion de los campos

Todos los campos, a excepcién de [Borrar], tiene la propiedad de permitir la ordenaciéon de todos los
registros segun el orden de su contenido.

- [ld] Cédigo del derecho.
- [Origen] Origen del derecho. Los valores posibles son: Asignacion Inicial y Reserva Nacional.
- [% Der. PB] Porcentaje del derechos de pago basico.

- [Zona Reg.] Zona de Regionalizacion.
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marcada por defecto para todos los derechos.

- [Vvalor Nominal] Valor de cada derecho

[Borrar] Casilla de verificacion para poder sefialar el registro que precisemos borrar.

[Solicita] Casilla de verificacion que nos indicara si solicita la ayuda por ese derecho. Aparecera

[% Cesidn] Origen del derecho. Los valores posibles son: Asignacién Inicial y Reserva Nacional.

6.8 Tipologia Solicitud Reserva Nacional

Mediante casillas de verificacién se selecciona el tipo de solicitud a realizar a la Reserva Nacional, y
también el tipo de causas por fuerza mayor asociadas a la misma:

Tipologia Solicitud a la Reserva Nacional

TIPOLOGIA DE LA SOLICITUD DE LA RESERVA NACIONAL

" Javen agricultor

ricultor que comienza su actividad agricola

- Agricultor legitimado para recibir o aumentar el valor de DPB por sentencia o acto admin firme

o Agricultor que no ha tenido acceso a la 12 asignacion de DPB en 2015 por causas de fuerza mayor

TIPOLOGIA DE CAUSAS DE FUERZA MAYOR

I Fallecimiento del beneficiario o desaparicion del mismo.

™ Incapacidad laboral de larga duracion del beneficario.

I | catéstrofe natural grave o fendmeno cimatoldgico adverso asimilable a catastrofe natural que haya afectado seriamente las tierras agrarias de la explotaciin,

Guardar

6.9 Datos de Recintos

Permite realizar el mantenimiento (alta, consulta, modificacién y baja) los recintos que declara el solicitante.

Cuando accedemos a este impreso desde el Solicitud: Arbol de Impresos , se muestra el siguiente
contenido en el Marco de visualizacion de impresos en formularios (lo presentamos en cuatro imagenes
gue hay que visualizar como continuas en el formulario, para lo cual nos moveremos con la barra de

desplazamiento inferior):

Cdd. Provincia
Provincia

23 Jaen
23 Jaen
23 Jaen
23 Jaén
23 Jaén

[T, T SR

Cdd.
Municipio

66
66
13
66
1]

Municipio Agregado) Zona Cdd. Céd. | C.Parcelaria| Cdd. |Recnto Paraje
Poligono | Parcela Recinto | Muevo

0 0 12 3 [ 1 F
0 0 12 53 r 1 W
0 0 12 46 [ 1
0 0 12 47 r 1 ¥
0 0 12 45 [ 1 F  loscastellones

Superfice
SigPac
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Mimero |Particion| Codigo Producto Ciclo de cultivo Utilizacion Variedad / Variedad Secano [ | Superfice Tipode  Pastos
Parcela Producto Especie [ Regadio Declarada Semilla en F
Agricola Tipo Comuin

1 101 0 Secano 5 ]
2 Z 51 Cultivo de primavera 0 Regadio 1 [
3 5 Cultivo de invierno a Secano 3 N
4 4 5 Cultivo de invierno 0 Secano 3 [
5 5 5 Cultivo de invierna 0 Secano 1 [
£
CAP  Factor de| Factor | Factor CAP  |Factor de| Factor | Factor Superfide Actividad Agraria | Solicta | Marca Régimen de NIF Informacion
Prevalente vegetaddiPendiente, Suelo DedaradovegetaddiPendiente Suelo  |Neta (ha) AlegacionsModificade Tenenda Arrendador | de Croquis 2
| Sigpac Sigpac | Sigpac | Sigpac Dedarado Dedarade Dedarado al SigPac | SigPac Cedente [
Aparcero
0 Produccién [ [T Propiedad [
0 0 0 0 Producddn [ [T Propiedad [
0 Produccidn [ [T Propiedad [
0 0 0 0 Produccidn [ [T Propiedad [
0 Produccidn [ [T Propiedad v
<
| Redntos con | Produccén Mimero | Mimero | MNimero |NUmero de | Mimero Pendiente Uso Zona | Zona Zonas Zona Zona | Borrar
Aprovechamiento Ecoldgica | de _de de Arboles . de Media SigPaiDesfavoreci LIC |ZEPA Vulmerable a | Erosion
Forrajera Arboles | Arboles | Arboles  Pistacheros Arboles la
Almendro| Avellano |Algarrobo MNogal Contaminacicr
por Nitratos
r F 21 0 = rr = = r
r r v F FF o
= © s B EFEE F rorC
r I 16 OV | E W N | r
= r et B OEFEFE B B O
¥
6.9.1 Composicion del formulario y definicion de los campos

Todos los campos, a excepcion de [Borrar], tiene la propiedad de permitir la ordenacion de todos los
registros segun el orden de su contenido.

- [Céd. Provincia] Codigo de la provincia SigPac en la que se encuentra ubicado el recinto. Se compone
de dos digitos. Una vez posicionados en su caja de texto, si hacemos “doble clic” con el botén izquierdo
del ratén se carga la lista de valores de todos los cédigos de provincia de Espafa. Si nuevamente
hacemos “doble clic” con el botén izquierdo del ratén sobre el registro de la provincia elegida, se carga
el valor correspondiente.

- [Provincia] Denominacién de la provincia SigPac. Se carga automaticamente una vez se ha
cumplimentado el campo [C6d. Provincial.
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- [Céd. Municipio] Cédigo del municipio SigPac, dentro de la provincia, en la que se encuentra ubicado
el recinto. Se compone de tres digitos. Una vez posicionados en su caja de texto, si hacemos “doble
clic” con el botén izquierdo del raton se carga la lista de valores de todos los cddigos de municipio de la
provincia seleccionada en [C6d. Provincia]. Si nuevamente hacemos “doble clic” con el botén izquierdo
del raton sobre el registro del municipio elegido, se carga el valor correspondiente.

- [Municipio] Denominacién del municipio SigPac. Se carga automaticamente una vez se ha
cumplimentado el campo [C6d. Municipio].

- [Agregado] Agregado de SigPac.
- [Zona] Zona de SigPac.

- [Céd. Poligono] Poligono SigPac.
- [Céd. Parcela] Parcela SigPac.

- [C. Parcelaria] Casilla de verificaciébn que indica si corresponde o no con un recinto que se encuentra
en zona de concentracion parcelaria. Modificable.

- [Céd. Recinto] Recinto SigPac.
- [Recinto Nuevo] .
- [Paraje] Descripcion del paraje. Modificable.

- [Superficie SigPac] Superficie (en hectareas con dos decimales) de la parcela agricola en SIGPAC. Se
carga de SIGPAC.

- [Numero Parcela Agricola] Numero de orden de la parcela agricola en la relacién. Calculado y
modificable.

- [Particion] Namero de particion del recinto.

- [Cédigo Producto] Una vez posicionados en su caja de texto, si hacemos “doble clic” con el botén
izquierdo del ratdn se carga la lista de valores de todos los cédigos y descripciones de los productos
gue estan registrados.

- [Producto] Muestra la descripcién en funcion del valor seleccionado en el anterior campo.

- [Ciclo de cultivo] Dispone de un Combo Fijo para poder seleccionar alguno de los valores posibles
(Cultivo de invierno/Cultivo de primavera).

- [Utilizacién]
- [variedad /Especie/Tipo] Una vez posicionados en su caja de texto, si hacemos “doble clic” con el

botén izquierdo del raton se carga la lista de valores de todos los cddigos que correspondan para el
valor seleccionado en [Producto].

- [Variedad] Muestra la descripcién en funcién del valor seleccionado en el anterior campo.

- [Superficie Declarada] Superficie (en hectareas con dos decimales) declarada para ese recinto
SIGPAC.

- [Tipo de Semilla] Indica el tipo de semilla utilizada. Dispone de un Combo Fijo para poder seleccionar
alguno de los valores posibles que son: “Certificada”, “Reempleo”, “Mezcla” y “Otras”.

- [Secano/Regadio] Sistema de explotacion. Dispone de un Combo Fijo para poder seleccionar alguno
de los valores posibles.
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- [Pastos en Comun] Casilla de verificacion que indica si corresponde o no con un recinto de pastos en
comun. Modificable.

- [CAP prevalente Sigpac] Coeficiente de Admisibilidad de Pastos. Procede del SigPac y es no
modificable. Es el producto del [Factor de Vegetacidn]*[Factor Pendiente]*[Factor Suelo]*100

- [Factor de Vegetacion Sigpac] Presencia de vegetacion densa que impide el aprovechamiento del
pasto por parte del ganado (valor entre 0 y 1).

- [Factor Pendiente Sigpac] Pendiente del terreno (valor entre 0 y 1).

- [Factor Suelo Sigpac] Presencia de elementos improductivos en imagen satélite (valor entro 0y 1).
- [CAP Declarado] Por defecto seré el valor del CAP prevalente y es modificable.

- [Factor de Vegetacion Declarado] modificable.

- [Factor Pendiente Declarado] modificable.

- [Factor Suelo Declarado] modificable.

- [Superficie Neta] Es la superficie neta de pastos resultante de la aplicacion del CAP consolidado en la
campafia al valor de [Superficie Declarada]. Calculado y no modificable.

- [Actividad Agraria] Dispone de un Combo Fijo para poder seleccionar alguno de los valores posibles.

- [Solicita Alegaciones al SigPac] Casilla de verificacién que indica si corresponde o0 no con un recinto
sobre el que se precisa presentacion de alegacién al SigPac. Modificable.

- [Marca Modificado SigPac] Casilla de verificacién que se cumplimentara automaticamente sélo en el
proceso de recuperacion de datos de solicitudes anteriores en el alta de la solicitud. Procede del cruce
con la informacién de recintos modificados entre caches de inicio de campafia del SigPac.

- [Régimen de Tenencia] Dispone de un Combo Fijo para poder seleccionar alguno de los valores
posibles.

- [NIF Arrendador/Cedente/Aparcero] modificable.

- [Informacién de Croquis] Casilla de verificacién que indica si corresponde con un recinto que precisa
presentacion de croquis. Su marcado sera automatico en funcion del cumplimiento de la legislacion.
Modificable.

- [Recinto con Aprovechamiento Forrajero] Casilla de verificacion que indica si un recinto tiene
aprovechamiento ganadero. Modificable.

- [Produccién Ecolégica] Casilla de verificacion que indica si un recinto tiene produccion ecoldgica.
Modificable.

- [Namero de Arboles Almendro] Recuento de almendros que componen el recinto.
- [Namero de Arboles Avellano] Recuento de avellanos que componen el recinto.

- [Namero de Arboles Algarrobos] Recuento de algarrobos que componen el recinto.
- [Namero de Arboles Pistacho] Recuento de Pistachos que componen el recinto.

- [Namero de Arboles Nogal] Recuento de Nogales que componen el recinto.

- [Pendiente media] Pendiente media del SIGPAC. No modificable

- [Uso SIGPAC] Uso del SIGPAC. No modificable
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- [Zona Desfavorecida] Zona desfavorecida en SIGPAC. No modificable
- [Zona LIC] Zona LIC en SIGPAC. No modificable
- [Zona ZEPA] Zona ZEPA en SIGPAC. No modificable

- [Zona Vulnerable a la Contaminacion de Nitratos] Zona vulnerable a la contaminacién de nitratos en
SIGPAC. No modificable

- [Zona Erosién] Zona Erosion en SIGPAC. No modificable
- [Borrar] Casilla de verificacion para poder sefialar el registro que precisemos borrar.

Ademas de todos estos campos descritos, presenta una botonera en la parte superior derecha, con la
siguiente composicion:

Recintos
o 4 :g o W
Imagen + leyenda Accién
Se mostrara espacio para dar de alta un nuevo registro.
Nuevo Registro
Se duplica el registro de datos que tengamos seleccionado.
Duplicar Registro
A Permite realizar una modificacion masiva de un determinado
~ Modificacién Masiva Datos Recintos valor para todos los recintos.
— Permite afadir recintos desde SigPac
% Anadir Recintos SigPac
o) Permite consultar en SigPac el registro de datos que
Consultas SigPac tengamos seleccionado.
v, Acceso al Visor de Croquis, que nos mostrara la relacion de
Visor Croquis todos aquellos recintos para los cuales exista obligacion de
presentar croquis.
Permite asignar las lineas de ayuda para el registro de datos
Lineas de Ayuda Solicitadas por Recinto | que tengamos seleccionado.

6.9.2 Funcionalidades

Accederemos inicialmente a una solicitud, desde Edicion de una solicitud. Desde el Solicitud: Arbol de
Impresos , seleccionamos el impreso Datos de Recintos. A la vista de lo que nos presenta el formulario,

podemos utilizar las siguientes funciones, encaminadas a permitir el mantenimiento de las unidades de
produccion del solicitante.

6.9.2.1 Alta manual de un recinto.

1. Pulsamos el botdn + que nos inserta un nuevo registro en la relacién de recintos.
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2. Cumplimentamos los distintos campos que componen el registro.

, Guardar L
3. Pulsamos el botdn para finalizar el alta.

6.9.2.2 Duplicar un recinto.

1. Seleccionamos el registro que precisamos duplicar de la relacion de recintos.

2. Pulsamos el boton = que nos inserta un nuevo registro con la misma informacién que el previamente
seleccionado.

3. Podremos acceder a los distintos campos de este registro para incorporar las modificaciones que sean
necesarias.

, Guardar L . ., .
4. Pulsamos el boton para finalizar la incorporacion del nuevo registro.

6.9.2.3 Modificacién masiva de datos en todos los recintos.

ol

, &7 . . .
1. Pulsamos el botén ™ que nos abre el siguiente formulario:

-0Ox

-

Modificacién Masiva Datos Recintos ) Limpiar Guardar

Seleccione el criterio a modificar

Criterio del Recinto =

=

En el campo [Criterio del Recinto] tenemos en una lista de valores desplegable con la relaciéon de
aquellos campos que definen un recinto para los cuales podemos hacer el cambio masivo. Los valores
gue lo componen son:
Criterio del Recinto j
Producto, Variedad / Especie / Tipo
Secano / Regadio

Tipo de Semilla

2. Dependiendo del valor que seleccionemos se nos presentaran distintos bloques adicionales al inicial:
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Seleccione el criterio a modificar

Producto, Variedad / Especie / Tipo

Criterio del Recinto | Producto, Variedad / Especie / Tipo _'_]

Producto Variedad / Especie / Tipo
Qrigen LI Qrigen
Reemplazar por ll Reemplazar por

Ll

Seleccione el criterio a modificar

Tipo de Semilla

Origen | Certificada |
Reemplazar por | Ofras |

Criterio del Recinto | Secano / Regadio j
Secano / Regadio
Origen  Regadio |
Reemplazar por | Secano |
Seleccione el criterio a modificar
Criterio del Recinto | Tipo de Semila j

En cada caso, en los campos correspondientes de [Origen] y [Reemplazar por] haremos los cambios

masivos que sean necesarios.

Podremos acceder a los distintos campos de este registro para incorporar las modificaciones que sean

necesarias.

Guardar

Pulsamos el boton para finalizar la modificacion masiva.

6.9.2.4 Aifadir recintos de SigPac.

ll

Pulsamos el boton gue nos abre el siguiente formulario:
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Anadir Recintos Sigpac ] Limpiar 8, Consultar
Filtro de Buisqueda
Provincia Municipio Agregado Zona Cod. Poligono Cod. Parcela

Se presentan como posibles campos de busqueda los siguientes valores de definicién del recinto [Cod.
Provincia], [C6d. Municipio], [Agregado], [Zona], [C6d. Poligono] y [COd. Parcela]. Son obligatorios
para definir la busqueda [C6d. Provincia], [Cod. Municipio], [C6d. Poligono], y [Cod. Parcela].

2. A continuacion pulsamos el botén * . Si no existen registros no muestra nada y si existe coincidencia
con informacién disponible en SigPac mostrara la siguiente informacion:

Aniadir Recintos Sigpac Lirmpiar 8 Consultar Confirmar
Filtro de Biisqueda
Provincia Municipio Agregado Zona Cod. Poligona  Cod. Parcela
41 | Sevilla b 1/ AGUADULCE b a a 4 92
Agregado Zona Redinto Uso Coeficiente Coeficiente de | Coeficente de | Pendiente Media Superficie Origen
- Regadio Admisibilidad Admisibilidad
Automatico
(. a a 1 TA 97 a [u] a 2,27

3. Marcaremos la casilla de verificacion existente a la izquierda del registro y a continuacion pulsaremos el

) # Confirmar o . ., . .
boton - para finalizar la incorporacion del registro seleccionado.

6.9.2.5 Consultar recintos de SigPac.

1. Seleccionamos de la relacion de recintos el registro para el que precisamos consultar la informacién de

SIGPAC.
a
2. Pulsamos el botén gue nos muestra el siguiente formulario:
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Consulta Datos del Sigpac

Superficie SigPac
Uso SigPac

Pendiente Media
Coeficiente Regadio

CAP Prevalente Sigpac
Factor Pendiente
Factor de vegetacidn
Factor suelo

Zona Desfavorecida
Zona LIC

Zonas ZEPA

Zona Vulnerable a B Contaminacidn por

Nitratos

Zona Erosidn
Zona Tradicional de Arroz

Zona Pastos Permanentes

Medioarmbientalmente Sensibles

Zona SIE
Zona Regiones

Marca de Recinto Nueva

TA

00 A A e i

Marca de Recinto Modificado en el Uttimo ]

Ao

Incidencias

Nimero de Arboles Almendro

Nimero de Arboles Avelano

Nimero de Arboles Algarrobo

Nimero de Arboles Pistacho
Nimero de Arboles Nogal

12,14,204

2,18

6.9.2.6 Visor de Croquis para recintos.

Pulsamos el boton
caracteristicas, la relacion de los recintos declarados que precisan de presentacion de croquis para que
dicha solicitud sea correcta. Permite generar croquis y modificarlos. Requiere que la casilla de
verificacion “Informacioén de croquis” del recinto este seleccionada.

A
v

gue nos abrira el Visor de Croquis que nos mostrarq, en base a sus

6.9.2.7 Asignacion de Lineas de Ayuda por recinto.

Funcionalidad disponible si accedemos por la opcion de Solicitud Unica o por la de Edicién de la Solicitud.
Desde la opcion de Consulta de Solicitud s6lo podran ser consultadas las lineas que tenga asignadas.

1.

Pulsamos el boton
de verificacidon que sean precisas para cada uno de los recintos declarados:

Seleccionamos de la relacién de recintos el registro o registros a los que precisamos asignar las lineas
de ayuda que les corresponden a cada uno.

que nos abre un formulario en una ventana en la que poder marcar las casillas
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=iEX
Lineas de Ayuda Solicitadas por Recinto Guardar | |
Lineas de Ayuda
[ Pago Bésico =
[ Reverdecimiento: Diversificacion de cultivos
[T Reverdecimiento: Mantenimiento pastos permanentes -
[ Reverdecimiento: Areas ecoldgicas
[ Zonas Limitaciones Naturales _
5 [reverdecimiento: Areas ecolégicas]
[T Jdvenes Agricultores
[T Acopladas Superficies =
«| |
. p . Guardar
3. Una vez realizado el marcado de las lineas que correspondan, pulsamos el boton para

finalizar la asignacion de lineas.

4. Si seleccionamos lineas que no son compatibles con el producto del registro seleccionado al guardar
daré el siguiente mensaje:

Informacion = x
Mensaje Tipa

La linea de ayuda "Acopladas Superfices” es incompatible con el producto "TRIGO BLAMDO" y '.ﬁh,
variedad "SIN VARIEDAD™ del recinto "6"

6.10 Explotaciones Ganaderas

Permite realizar el mantenimiento (alta, consulta, modificacién y baja) las unidades de produccion de la
explotacion del solicitante, asi como el de los distintos ganados presentes.

Cuando accedemos a este impreso desde el Solicitud: Arbol de Impresos , se muestra el siguiente
contenido en el Marco de visualizacion de impresos en formularios:

Explotaciones
Explotaciones Ganaderas i
DATOS EXPLOTACIONES GANADERAS
Céd. Explotacion Céd. Provinda Céd. Municipio Bévidos Cerdos | Owino | Caprino Equidos | Borrar
Provinda Municipio
E5031130004501 08 Barcelona 113 Manresa 20 0 a3 v} 0 [
ES 140080000466 14 Cérdoba 006 Afiora 0 0 a 0 0 [
E5140540000075 14 Cdrdoba 054 Pozoblanco i} 0 0 a 0 [
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6.10.1 Composicion del formulario y definicién de los campos

- [Cod. de Explotacién] Codigo de identificacion de la explotacién ganadera. Tiene 14 posiciones. Se
compone de las letras ES mas doce digitos (2 digitos para el codigo INE de la provincia + 3 digitos para
caodigo INE del municipio + 7 digitos que identifican la explotacién dentro del municipio).

Debajo de la etiqueta dispone de una caja de texto para poder filtrar por algin valor que tecleemos ahi.

- [Cod. Provincia] y [Provincia] Cédigo (dos digitos) y descripcién de la provincia en la que se encuentra
situada la explotacion ganadera. Se cumplimenta autométicamente después de haber cumplimentado el
Cod. de Explotacion.

- [Cod. Municipio] y [Municipio] Cédigo (tres digitos) y descripcidn del municipio en la que se encuentra
situada la explotacion ganadera. Se cumplimenta automaticamente después de haber cumplimentado el
Cod. de Explotacion.

- [Bo6vidos] Muestra el ndmero total de cabezas de ese ganado. Es un dato no modificable. Si la

explotacion que se ha cumplimentado no existe en SITRAN asociada al solicitante, al pulsar el botén
aparecera 0 en el n° de cabezas de ganado. Si la explotacién que se ha cumplimentado existe en

SITRAN asociada al solicitante, al pulsar el boton =~ se mostrara el dato SITRAN del n°® de animales de
ese ganado resaltado en color azul. Haciendo “clic” sobre el nimero de animales, aparece una ventana
de registro de DATOS CENSOS EXPLOTACIONES BOVIDOS, que presenta el siguiente aspecto:

Censo -Ox
Bavidos
Especie Bdvidos
Direccion CTRA, DE L'ABOCADOR LES ARMAULES
Elasif_icacién Descripcion
Zootécnica
Censo

Categoria Mdmero

20

e [Especie] muestra la especie.
e [Direcciéon] muestra la direccién de la explotacion.
e [Clasificacion Zootécnica] muestra la descripcion clasificacion zootécnica.

e [Censo] muestra las categorias de los animales en SITRAN para ese ganado y el nimero de
animales por categoria.

- [Cerdos] funcionamiento similar a [BOvi]. La ventana de registro de DATOS CENSOS
EXPLOTACIONES CERDOS, presenta un aspecto similar al de Bévidos

- [Ovino] funcionamiento similar a [Bovi]. La ventana de registro de DATOS CENSOS
EXPLOTACIONES OVINO, presenta un aspecto similar al de Bovidos.
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- [Caprino] funcionamiento similar a [Boévi]l. La ventana de registro de DATOS CENSOS
EXPLOTACIONES CAPRINO, presenta un aspecto similar al de Bovidos.

- [Equidos] funcionamiento similar a [Bovi]. La ventana de registto de DATOS CENSOS
EXPLOTACIONES EQUIDOS, presenta un aspecto similar al de Bévidos.

- [Borrar] Casilla de verificacion para poder sefialar el registro que precisemos borrar.

6.10.2 Funcionalidades

Accederemos inicialmente a una solicitud desde Edicion de una solicitud. Desde el Solicitud: Arbol de
Impresos , seleccionamos el impreso de Explotaciones Ganaderas. Caprino

A la vista de lo que nos presenta el formulario, podemos utilizar las siguientes funciones, encaminadas a
permitir el mantenimiento de las unidades de produccion del solicitante.

6.10.2.1 Alta manual de una nueva explotacion.

. Nuevo
1. Pulsamos el boton

ganaderas.

que nos inserta un nuevo registro en la relacién de explotaciones

2. Cumplimentamos los distintos campos que componen el registro.

, Guardar L
3. Pulsamos el boton para finalizar el alta.

R g
- '

4. Posteriormente se podra hacer uso de los botones para consultar si dicha explotacion se
encuentra en SITRAN autonémico o nacional. Se mostrara el siguiente mensaje:

Esta operacian sustiiira los datos existentes por
LINos nueyos dDeses contnuar?

Aceptar Cancelar

5. En caso afirmativo y si existieran datos en SITRAN para ese NIF, de forma automatica se cargan los
valores en los distintos campos.

, Guardar .
6. Pulsamos el boton para finalizar el alta.

6.10.2.2 Alta de una nueva explotacion desde SITRAN.

. Nuevo . . . .
1. Pulsamos el botén que nos inserta un nuevo registro en la relacion de explotaciones
ganaderas.
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2. Nos posicionamos en el nuevo registro y pulsaremos alguno de los botones

3.

Explotadones
Explotaciones

- -
= £
P
) ol 4
-

— SITRAN Macional
f\ ’ SITRAN Autonomlcol

SITRAN Autondmico para alta de explotaciones de la CA donde se realiza la solicitud.
SITRAN nacional para el alta de explotaciones de otras CA distinta a donde se realiza la solicitud

Se lanza el proceso de busqueda de explotaciones ganaderas que tiene el solicitante en SITRAN. Se
mostrara el siguiente mensaje:

Esta operacidn sustituira los datos existentes por
unos Ndevos dDesea contnuar?

Aceptar Cancelar

4. En caso afirmativo y si existieran datos en SITRAN para ese NIF, de forma automética se cargan los
valores en los distintos campos.

, Guardar .
5. Pulsamos el botdn para finalizar el alta.

6. En caso afirmativo y si NO existieran datos en SITRAN para ese NIF, se muestra el siguiente mensaje:

Mo se han encontrado explotaciones asociadas al
MIF del solicitante

Aceptar

6.10.2.3 Borrado de una explotacion.

1. Marcamos la casilla de verificacién del campo Borrar.

, Guardar L
2. Pulsamos el botén para finalizar el borrado.

3. Se muestra un mensaje de aviso confirmando que los cambios han sido guardados.
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6.11 Socios

Los campos que contiene esta pantalla son los siguientes:

Socios
Datos de socios e Guardar

DATOS DE SOCIOS

CIF/NIF Nombre/Razdn Social Primer Apelido Segundo Apelido F. Nacimiento %o Socio ATP| Joven Borrar
participacién agricuttor

6.11.1 Composicion del formulario y definicién de los campos

- [CIF/INIF] Identificacion del socio.

- [Nombre/Razén Social] Nombre o razén social del socio.

- [Primer Apellido] 1° Apellido del socio.

- [Segundo Apellido] 2° Apellido del socio.

- [F. Nacimiento] Fecha de nacimiento del socio. Presentara el formato DD/MM/AAAA.
- [% participacion] Porcentaje de participacién que tiene el socio dentro de la sociedad.
- [Socio ATP] Casilla de verificacion para indicar si es socio de una ATP.

- [Joven agricultor] Casilla de verificacion para indicar si el socio es joven agricultor.

- [Borrar] Casilla de verificacion para poder sefialar el registro que precisemos borrar.

6.11.2 Funcionalidades

A la vista de lo que nos presenta el formulario, podemos utilizar las siguientes funciones, encaminadas a
permitir el mantenimiento de los socios que componen la sociedad.

6.11.2.1 Alta de socios.

Nuevo

1. Pulsamos el botén gue nos inserta un nuevo registro en la relacion de socios.

2. Cumplimentamos el campo CIF/NIF.
3. Se puede hacer uso del botén . para consultar si dicho CIF/NIF esta grabado en la tabla de terceros

del Organismo pagador. En caso afirmativo, se recuperaran los datos del socio disponibles. En caso
contrario, sera necesario cumplimentarlos.

, Guardar L
4. Pulsamos el boton para finalizar el alta.

6.12 Datos Ayudas Asociadas
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6.12.1 Ayudas Ganaderas

Los campos que puede contener esta pantalla son los siguientes:

Datos Especificos Ayudas Asociadas Ganaderas

DATOS YACA NDDRIZA ¥ /D WACUND DE LECHE

Guardar

Yenta lecheproductos lackeos | - Seleccionar - 7
Tipo de Yenta

Wenta Directs

Venta a Compradares

Rendimiento Lechero {Kg.) 6,500

DATOS YACUND DE CEBO

CIF cebadero comunitario

6.12.2 Composicion del formulario y definiciéon de los campos

[Venta leche/productos lacteos] Desplegable que permite seleccionar alguno de los valores
disponibles (Si/No).

[Venta Directa] Casilla de verificacién que permite marcar que la venta de leche y/o productos lacteos
es directa. La casilla se activa sélo en caso de haber marcado Venta leche/productos lacteos = Si.

[Venta a Compradores] Casilla de verificacion que permite marcar que la venta de leche y/o productos
lacteos es a compradores. La casilla se activa s6lo en caso de haber marcado Venta leche/productos
lacteos = Si.

[Rendimiento lechero] Permite indicar el rendimiento lechero de la explotacion en kg. Por defecto esta
cumplimentado con 6.500 kg, pero es modificable.

[CIF Cebadero comunitario] En caso de que el propio solicitante no sea cebadero comunitario, este

campo permite indicar el CIF del cebadero comunitario donde el solicitante lleva a sus animales.

Una vez cumplimentados los datos en la pantalla pulsaremos el botén
grabacion de la misma.

Guardar

para finalizar la

6.12.3 Ayudas Agricolas

Los campos que contiene esta pantalla son los siguientes:

Datos Ayudas Agricolas

Datos de Organizaciones Interprofesionales Algodén

Nuevo

Guardar

Namero de Organizacién CIF Razdn Social Comunidad Auténoma Borrar

AD0000000 Goddn S.L. Castilla - La Mancha 1
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6.12.4 Composicion del formulario y definicién de los campos

- [Numero de Organizacion] Ndmero identificativo de la Organizacion Interprofesional de Algodén.

- [CIF] CIF de la Organizacién Interprofesional de Algodén.

- [Razdn Social] Razén Social de la Organizacion Interprofesional de Algodon.

- [Comunidad Auténoma] Comunidad Auténoma a la que pertenece la Organizacion Interprofesional de

Algodon.

- [Borrar] Casilla de verificacion para poder sefialar el registro que precisemos borrar.

6.12.5 Funcionalidades

A la vista de lo que nos presenta el formulario, podemos utilizar las siguientes funciones, encaminadas a

permitir el mantenimiento de las Organizacién Interprofesional de Algodén.

6.12.5.1 Alta de Organizacion Interprofesional de Algodon

. Nuevo
1. Pulsamos el botéon

Interprofesionales de Algodén.

que nos inserta un nuevo registro en la relacion de Organizaciones

2. Aparecera la siguiente pantalla en la que se podra seleccionar una de las organizaciones disponibles:

opfh

-0¥

Incorporar

Goddn S.L.

Champan

O
-

Razdn Social Seleccionar

Incorporar

3. Se selecciona la organizacion deseada y pulsando el icono

, Guardar L L.
4. Pulsamos el boton para finalizar la grabacion de la pantalla.

se da de alta la organizacion.

6.13 Resumen de la Solicitud

Se muestra:

Un Resumen de superficies declaradas por cada linea de ayuda, y dentro de ella por producto y variedad,

incluidos los productos que no han solicitado ayuda.

Un Resumen de las explotaciones ganaderas que se pueden agrupar por Explotacion, Especie o Nimero de

animales.
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Total Animales: 0

SgaCap
Resumen de la solicitud
RESUMEN SUPERFICIES
Lineas de Ayuda Sup. Dec.
—'@Pagu Bdsico 1,00
=<' TRIGO BLANDO 1,00
&SN VARIEDAD 1,00
—QRe\fardecimientu: Diversificacion de cultivos 1,00
=P TRIGO BLANDO 1,00
L .:fSIN VARIEDAD 1,00
= '@Agricultura ecoldgica 1,00
= O TRIGO BLANDO 1,00
&SN VARIEDAD 1,00
—‘@Sln Lineas de Ayuda Solicitadas 23,00
= GRASOL 2,00
&#5IN VARIEDAD 2,00
= ADDRMIDERA 7,00
Total 26,00
RESUMEN GANADERAS
Agrupar por: Explotacidn hd
Explotacidn Espedie Namero Borrar

6.14 Informacién Complementaria

6.14.1 Solicitudes relacionadas

En caso de que haya alguna solicitud registrada del mismo solicitante, se mostrara en esta pantalla:

Solicitudes Relacionadas

SOLICITUDES RELACIONADAS

He
solicitud

Tipo de Solicitud Estado Relacidn Fecha Relacion  CIF/NIF  Consulta

10 Solicitud de Alegaciones al SigPac  Registrada Generado Dependiente 07/08/2014 258628337

Las solicitudes relacionadas se podran consultar a través del icono de consulta “* que aparece a la derecha

del registro.

6.14.2 Impreso y Justificante Registro

En las solicitudes registradas, esta pantalla muestra un impreso de la propia solicitud y un justificante de su

registro.

Solicitud y Justificante de Registro

SOLICITUD ¥ JUSTIFICANTE REGISTRO

Solicitud Unica
" =] Solicitud

Justificante de registro de la solicitud
" ] Justfficante de registro
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Con los iconos que aparecen debajo de cada documento, se pueden realizar las siguientes funciones: (por
orden de izquierda a derecha): Editar documento y Visualizar Documento.

6.15 Alegaciones SIGPAC

En las solicitudes de Alegacion al SIGPAC, esta pantalla muestra los recintos en los que se va a presentar

una alegacion al SIGPAC.

Datos Cad.
Alegaciones Provincia

Cdd.
Municipic

Provincia

Municipio

PEAL DE BECERRO
PEAL DE BECERRO

Cdd. Cdd.
Poligono| Parcela

Agregado  Zona Cdd.

Recinto

C. Parcelaria Superficie = Mamero
SigPac  Parcela

Agricala

44 - 1 2,44 1

0 0 12 45 - 1 1,89 2

Subproducto

Superficie
Declarada

Secano/ Pastos
Regadio en Prevalente
Comur  Sigpac

CAP

1 Secano [
1 Secano []

CAP Solicta ~ Marca  Informacidn Pendiente
{Declarado Alegacion Modificeds de Crogquis  Media
al SigPac  SigPac

Borrar

[T~ = O 2 0O
[ - C 2 [
1o
6.15.1 Composicion del formulario y definicion de los campos

- |[Datos Alegaciones] Icono de acceso a la pantalla de datos especificos de Alegaciones al SIGPAC.

- [Cod. Provincia] Cédigo de la provincia SigPac en la que se encuentra ubicado el recinto. Se compone

de dos digitos.

- [Provincia] Denominacién de la provincia SigPac correspondiente al cédigo de provincia que se haya

cumplimentado.

- [Cod. Municipio] Cédigo del municipio SigPac, dentro de la provincia, en la que se encuentra ubicado
el recinto. Se compone de tres digitos.

- [Municipio] Denominacion del municipio SigPac correspondiente al codigo de municipio que se haya

cumplimentado.

- [Agregado] Agregado de SigPac.

- [Zona] Zona de SigPac.

- [Cod. Poligono] Poligono SigPac.

- [Cod. Parcela] Parcela SigPac.

- [Cod. Recinto] Recinto SigPac.

- [Superficie SigPac] Superficie (en hectareas con dos decimales) del recinto en SIGPAC.

- [Namero Parcela Agricola] Numero de orden de la parcela agricola en la relacién. Calculado y

modificable.
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- [Cédigo Producto] Cadigo del producto declarado
- [Producto] Muestra la descripcion en funcion del valor seleccionado en el anterior campo.

- [Subproducto] Dispone de un Combo Fijo para poder seleccionar alguno de los valores posibles
(cultivo de invierno/cultivo de primavera)

- [Variedad /Especie/Tipo] Cédigo de la variedad declarada, en funcién del producto que se haya
seleccionado.

- [Variedad] Muestra la descripcion en funcioén del valor seleccionado en el anterior campo.

- [Superficie Declarada] Superficie (en hectareas con dos decimales) declarada para ese recinto
SIGPAC.

- [Secano/Regadio] Sistema de explotacion. Dispone de un Combo Fijo para poder seleccionar alguno
de los valores posibles.

- [Pastos en Comun] Casilla de verificacién que indica si corresponde 0 no con un recinto de pastos en
comun. Modificable.

- [CAP prevalente Sigpac] Coeficiente de Admisibilidad de Pastos. Procede del SigPac y es no
modificable.

- [CAP Declarado] Por defecto sera el valor del CAP prevalente y es modificable.

- [Solicita Alegaciones al SigPac] Casilla de verificacion que indica si precisa presentacion de alegacion
al SigPac. Modificable.

- [Marca Modificado SigPac] Casilla de verificacién que se cumplimentara automaticamente sélo en el
proceso de recuperacion de datos de solicitudes anteriores en el alta de la solicitud. Procede del cruce
con la informacioén de recintos modificados entre caches de inicio de campafia del SigPac.

- [Informacién de Croquis] Casilla de verificacién que indica si corresponde con un recinto que precisa
presentacion de croquis.

- [Pendiente media] Pendiente media del SIGPAC. No modificable

- [Borrar] Casilla de verificacion para poder sefialar el registro que precisemos borrar.

6.15.2 Funcionalidades

Pulsando sobre el icono * que aparece a la derecha de cada recinto en el campo “Datos Alegaciones”, se
accede a la pantalla que permite seleccionar el tipo de alegacion al SIGPAC que se desea presentar en
cada recinto.
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I Cambio de uso de un recinto completo
Uso Actual OLIVAR I
Observaciones no ﬂ
Maotivo xasi é’
Nuevo Uso FORESTAL = ]
- Cambio de sistema de explotacidn para todos los usos SigPac, excepto los usos no agrarios
m Particién de un recinto para cambiar el uso de una parte del mismo
| Particién de un recinto para cambiar el sistema de explotacidn de una parte del mismo
m Existencia de parcela ubicada en zona urbana que tiene uso agricola
m Cambio en Iz morfologia / superficie de una parcela
m Cambio alegaciones que afectan a recintos oleicolas
m Alegaciones que afectan a recintos de frutos de dscara v algarrobos
m Otras no previstas
m Cambio coeficiente de admisibiidad de un recinto completo de pastos
m Cambio pendiente media de un recinto completo
m Elementos Estructurales: Inclusién, eliminacién, cambio de tipologia yfo modficacion de geometria
m Reinicio de la actividad agraria en un recinto con Cultivo abandonado

Seleccionando cada tipo de alegacién disponible, aparecen los campos a cumplimentar con la informacion

necesaria para la alegacion al SIGPAC.

Ademas se presenta una botonera en la parte superior derecha de la pantalla de Alegaciones SIGPAC, con

la siguiente composicion:

Recintos
« B 5§ & @
1. * Inserta un nuevo recinto de manera manual.
2 * Inserta un nuevo registro con la misma informacién que el previamente seleccionado.
5

3. 7 Modificacién masiva de recintos.

Ll

4, Afadir recintos de SIGPAC.
o
5. ~ Consulta de datos del SIGPAC del recinto.
v,
6. Acceso al Visor de Croquis Web.

El funcionamiento de los iconos esta descrito en el apartado Funcionalidades.
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7 Anexo |. Aspectos Generales para el manejo de las aplicaciones.

En este apartado se van a explicar el funcionamiento de los distintos impresos de solicitud que pueden
componer un determinado Tipo de Solicitud. Aunque los impresos son un componente parametrizable en la

aplicacién, el funcionamiento que se va a explicar va a ser para los formatos definidos por defecto.

7.1 Glosario

A través de este apartado se pretende describir los términos, acrénimos y abreviaturas que se utilizaran a lo

largo de este manual de usuario.

7.1.1 Términos
TERMINO DESCRIPCION
Usuario de El destinatario y quien hara uso de la misma.
aplicacion
Ambito Conjunto de metadatos asociados a un usuario que identifican
organizativo el organismo (pagador o de coordinacion), entidad o empresa
a la que pertenece el usuario que accede a la aplicacion.
7.1.2 Acrénimos y Abreviaturas
ACRONIMO / =
ABREVIATURA DIESERIFE N
SGA Sistema de Gestion de Ayudas.
CA Comunidad Autbnoma.
oP Organismo Pagador.
Sistema utilizado en computacién para determinar cuando el
usuario es o no humano. Consiste en realizar una prueba en
CAPTCHA gue el usuario introduce un conjunto de caracteres que se
muestran en una imagen distorsionada que aparece en
pantalla.
Es una direcciébn de Internet que, al ser encontrada y
URL visualizada por un navegador, muestra un recurso de
informacion al usuario (pagina web).
eDNI o DNle Documento Nacional de Identidad electrénico.
7.2 Objeto

El objeto de este documento es detallar a los usuarios de las distintas aplicaciones del SGA, el
funcionamiento de determinados aspectos que son comunes a todas ellas y que son basicos para la
utilizacion de las mismas.
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7.3 Acceso al SGA

Se podra acceder a través de los enlaces puestos a disposicion en los portales o sedes electronicas de los
OO.PP.

El posterior acceso a las distintas aplicaciones que componen el SGA estara en funcién de los usuarios
dados de alta en el Directorio Activo o en la base de datos que estén asociados a alguno de los perfiles
indicados.

En caso de tener algun problema para el acceso, éste se debera solicitar al responsable del OP.

7.4  Autenticacion

7.4.1 Modalidades de acceso: Usuario/Contrasefia y DNI Electrénico.

Una vez ejecutado el acceso a la URL correspondiente, se visualizara la siguiente pantalla en el navegador,
gue es la principal del entorno del Sistema de Gestién de Ayudas (SGA), que permitira el acceso a todas y
cada una de las aplicaciones que forman parte del sistema.

- N ~X N\ \ N -
> - ) / Biehvenidet | Benvingut | Benvida | Ongi etorri
L _: GOBIERNO ~ MINISTERIO . \ .
- o DEESPANA  DE AGRICULTURA ALIMENTACION \ \ - X
U Y MEDIO AMBIENTE \
I . ° d r . £
solicitud unica 4

Login
‘

\ DNI electrdnico

Usuario / Contrasefia

Pulsar agui para informacion y ayuda

Permitird dos modalidades de acceso:

- por Usuario/Contraseiia, que se realizara rellenando dichos campos. A continuacion pulsaremos el

boton il ‘ para acceder al panel que muestra los accesos a las distintas aplicaciones de

SGA.
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- mediante Certificado o DNI Electrénico. Para ello, pulse en el enlace “Acceder mediante
Certificado o DNI electronico”, que le permitira seleccionar el certificado correspondiente a través
de la pantalla que se muestra a continuacion:

= ==

Y \
= f \/ A\ | Bienvenido | Benvingut | Benvido | Ongi etorri
* ® GOBERNO  MINISTERIO A \ f ’ g
Ol S DEESPANA D AGRICULTURA ALIMENTACION \ ¥ \
0w Y MEDIO AMBIENTE \ g y

,’/'

solicitud Unica

e que su

A continuacién pulsaremos el botdn
distintas aplicaciones de SGA.
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7.4.2 Olvido de contrasefa

Si ha olvidado su contrasefia, puede hacer una solicitud para que le sea remitida la nueva. Para ello pulse
en el enlace “Olvid6 su Contrasefia” de la primera pantalla de autenticacion y accedera al formulario que
Sse muestra a continuacion:

solicitud Unica JEIEPITN

Olvido de Clave
| —
eAfECm |

Wilver

Si ha olvidado =u clave puede obtener ofra, infroduciendn su usuario del sistema y el valor que se visualiza en 13 imagen. Se enviara un
correo al administrador para gestionar su peticidn,

A continuacién, rellene los campos de usuario y en la casilla “captcha” escriba las letras que aparecen en la

imagen de la derecha. Después pulse el boton . Se enviara un correo al administrador para gestionar

la peticion y recibira la nueva contrasefia.
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7.5 Panel de Aplicaciones del SGA

Una vez superada a autenticacién de forma positiva, se visualiza el panel que mostrara aquellas
aplicaciones a las que tiene acceso el usuario.

P 4 3\ r g
\. \ TR L - Benverido | Benvingut | Benvido | ¢

7
m Ultimo Login : 30/10/2013 09:08: 11
Alfonso Fernandez Sanchez

Sistema de Gestion de Ayudas

resaltada
(coloreada) /

Control de acceso

tonos grises

\tonos grises con un "aspa"

ar aqui para

Podemos tener tres estados de visualizacion de la imagen que nos da entrada a cada aplicacion:

- resaltada (coloreada) para aquellas aplicaciones que se encuentren disponibles o instaladas y se tenga
acceso,

- tonos grises, para aquellas aplicaciones que estén disponibles o instaladas y no se tenga acceso, y
- tonos grises con un “aspa”, para las que se encuentren deshabilitadas o no instaladas imagen.
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7.6 Entorno de Trabajo: Composicion, utilizacion y operaciones disponibles

Una vez que seleccionemos el Panel de Aplicaciones a alguna de las activas, se ejecutara dicha aplicacion.
En todo momento estaremos trabajando dentro del navegador con el que se haya realizado el acceso.

7.6.1 Composicion de la pantalla general

Las zonas comunes de las pantallas para todas las aplicaciones SGA son las siguientes:

dientes PAC2015

Bienverido | Berwvingut | Bervida | Ongi etori

Cabecera

Q Camparia: Campafia 2015 (Cambiar) Nombre Apellidol Apellido2 Datos de Usuario SSCC Andalucia &

Importacion/Exportacion  Administracidn  Ayuda  Salir Meny

Mantenimiento  Control Documental  Datos Adicionales  Gestiones Administrativas  Consuiltas - Inforrmes  Catdlogos Audliares

Area de Trabajo

7.6.1.1 Cabecera.

Se compone de los siguientes elementos.
- BANNER: mostrara la imagen de fondo correspondiente a la aplicacién que se accede.
- LOGO: se mostrara el logo correspondiente al O.P.
- TITULO: se muestra el nombre de la aplicacion.
- IDIOMAS: se muestran los idiomas disponibles para las aplicaciones del O.P.
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TITULO
. 0 0| de Accesos PA 9

L

amlE o

\B) D B

ido | Ongi etorri

IDIOMAS

7.6.1.2 Datos del Usuario.

- Inicio: icono con la imagen que permite volver a la pantalla de inicio de la aplicacién en la que
estamos.

- Cambio de Campafia: acceso que nos permite realizar el cambio de campafia. Da paso a un
pequefio formulario con un Combo Fijo donde poder seleccionar la campafa a la que precisamos

acceder. Realizada la seleccién pulsaremos sobre el botén para confirmar la seleccién
realizada. A continuacién se mostrara un mensaje de confirmacion de la accion.

- Nombre y apellidos: se mostrara el nombre y apellidos del usuario que ha accedido. Al pasar el
puntero del raton sobre este campo, se mostrara informacion del dltimo login y perfil o perfiles que el
usuario tiene asociados al Control de Accesos.

- Ambito Organizativo: se muestra la descripcion del &ambito organizativo asociado al usuario.

~

- Haciendo clic sobre el icono ocultara la cabecera y mantendra los datos de usuario. Si se hace

clicen elicono ™ la cabecera sera de nuevo visible.

I(.} Campafia: Campafia 2015 (Cambiar) Nombre Apellidol Apellido 2 SSCC Andalucia AI
\ Cambio de Campaiia Nombre y Apellidos
\ Vuelta al Inicio de la Aplicacion Ambito Organizativo

7.6.1.3 Menu.

Se mostraran las distintas opciones de menu disponibles para el usuario en relacién al perfil o perfiles que
tenga asociados.

Usuarios Perfiles  Administracin  Ayuda  Salir WERLI

7.6.1.4 Area de Trabajo.

Su distribucién tendra un tratamiento explicativo personalizado en cada una de las aplicaciones, por las
distintas formas de presentar la informacién que podemos encontrar.

AREA TRABAJO
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7.6.2 Utilizacion.
7.6.2.1 Desplazamiento por los campos de una pantalla o formulario

El desplazamiento de unos campos a otros se puede hacer de alguna de las siguientes formas:

e Haciendo clic con botén izquierdo del ratén sobre el campo elegido.

o Mediante la tecla “Tabulador” para el desplazamiento del cursor por los campos del formulario activo de
izquierda a derecha y de arriba hacia abajo.

o Utilizando la combinacién de teclas “Mayusculas” + “Tabulador” (pulsadas de forma simultanea) para
conseguir los movimientos inversos (de derecha a izquierda y de abajo hacia arriba).

| Fecha Impresion: 15/04/2015 SgaCap-CSI-MN-001-ManualUsuarioEECC_Gallicia.doc Péagina 76 de 81

_ ‘ T Sate MINISTERIO .
- rag C DE AGRICULTURA, ALIMENTACION
e [l

Y MEDIO AMBIENTE



Fils

MANUAL DE USUARIO Sodigo:  SgaCap-CSHMN-
Sistema de Gestion de Ayudas. Captura de la PAC 2015 ManualUsuarioEECC_Gal
Version: 1.1

Fecha: Febrero 2015

SgaCap

7.6.2.2 Visualizacion y desplazamiento entre registros de una lista multi-registro

En una lista multi-registro donde el nimero de registros que pueden aparecer sea humeroso, tenemos un
Pie de Lista con los siguientes tres elementos: Navegador de paginas, Pagina Visualizada y Numero de
Registros a mostrar por pagina. Nos permiten configurar la visualizacion de los registros que la
componen.

| Registros desde 1 a 10 PPl | I Pag.1 v | 10 Reg. por pagina ».

\ Navegador de paginas \ Namero de Registros a mostrar por pagina

e Intervalo Registros que muestra

Pagina Visualizada

e Pie de Lista. Navegador de paginas. Es el primer elemento, que nos permite navegar por las distintas
paginas que componen el listado (con los botones de ambos extremos, que pueden estar inactivos
cuando nos encontramos en el extremo correspondiente) y nos muestra el nimero de registros que
componen cada pégina, segun lo definido en el tercer elemento.

e Pie de Lista. Pagina Visualizada. Es el segundo elemento, que nos indica el nUmero de pagina que
estamos visualizando. Disponemos de una flecha que nos permite desplegar la lista de todas las paginas
y poder seleccionar aquella que estemos interesados en visualizar.

e Pie de Lista. NUmero de Registros a mostrar por pagina. Es el tercer elemento, que nos indica el
namero registros que se van a visualizar por pagina. Disponemos de una flecha que nos permite
desplegar la lista de las posibles agrupaciones de registros que podemos mostrar por pagina (cada 5,
cada 10... hasta un total de 30 por pagina).

Una vez posicionados en uno de los registros de una lista multi-registro, el desplazamiento entre los
distintos registros se puede hacer:

e Haciendo clic con el botén izquierdo del ratdn en cualquier campo del registro elegido.
¢ Mediante la tecla “Tabulador”, como si ha indicado en el apartado anterior.

o Através de las teclas de desplazamiento del cursor (T, ) que permitiran los movimientos que indican.

7.6.2.3 Tipos de campos.

A continuacién vamos a indicar los tipos de campos que nos podemos encontrar en los distintos formularios
de las aplicaciones y la forma de interactuar con ellos (posicionamiento, escritura, borrado, etc.).

7.6.2.3.1 Caja de texto para contener informacion.

Forma rectangular donde se puede teclear o consultar informacion. Puede presentar limites lineales y en
otras ocasiones el contorno se visualiza al posicionarnos dentro del mismo, por mostrar una coloracion
especial. La etiqueta de dicho campo suele estar encima, como se puede ver en los ejemplos:

Numero Namero

(inactivo) l (activo)
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Para escribir en dicho campo primeramente nos situaremos en él (bien haciendo clic con botén izquierdo del
ratén sobre el mismo, o bien con la tecla “Tabulador”). A continuacién introduciremos el valor que se
precise.

Para borrar el contenido o modificarlo por otro, si hos posicionamos navegando por la pantalla como se ha
indicado, se marca en oscuro el contenido de dicho campo. Si tecleamos una informacion sustituird a la
marcada. También podemos posicionarnos directamente con el raton haciendo clic con el boton izquierdo y
luego borrar con la tecla “Supr”.

7.6.2.3.2 Caja de texto para filtrado.

Es una caja de texto que se muestra en algunos campos que componen las listas multi-registro, para poder
teclear un determinado valor y nos muestre sélo los registros que coincidan con ese valor. El filtrado se
ejecuta de forma automatica nada mas cumplimentar un valor en el campo. En la siguiente imagen podemos
ver como el campo [Cod. Municipio] dispone de dicha caja de texto (marco azul y fondo blanco) y no lo
tiene el campo [Municipio].

Cod. Municipio
Municipio
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7.6.2.3.3 Caja de texto con lista de valores desplegable de contenido fijo (Combo Fijo).

Caja de texto que dispone de una lista de valores desplegable que nos permite realizar una
cumplimentacion guiada. Los campos con esta caracteristica disponen de una flecha que sefiala hacia
abajo. Al pulsar sobre ella se despliega un pequefio listado con las posibles opciones. El aspecto es el

siguiente:
Estado Civil Estado de la Solicitud
Soltero/a - --Todos-- ~|
Sexo sdecoomar .
Vard i H [ 7
Varon Casada/s : F\'blelrtad )
Viudo/a Finalizada
Divorciado/a | Remesada
R Separado/a judicialmente | Registrada

Una vez posicionados en el dato que se quiera introducir, o haciendo clic con el botén izquierdo del ratéon
sobre él, quedara incorporado.

7.6.2.3.4 Caja de texto con lista de valores desplegable con autogeneracién de contenido (Combo
Seleccién/Adicion).

Caja de texto que dispone de una lista de valores desplegable que nos permite realizar una
cumplimentacion guiada de un grupo de campos. Se suele encontrar como primer elemento de un blogue
de informaciéon. Mediante la eleccion realizada, “Seleccionar” o bien “Afadir nueva...” se produce la
activacion de los campos que componen esa Unidad de Informacion.

-- Seleccionar -- M

-- Seleccionar --

El aspecto es el siguiente: -- Afiadir nuevo representante --

7.6.2.3.5 Casilla de verificacion.

Casillas (cuadradas o circulares) que permiten marcar o desmarcar el valor correspondiente para dicho
campo, realizandose el marcado en caso positivo. El nombre de dicho campo suele estar asociado, como se
puede ver en los ejemplos:

Bovidos

Uso Total

2 Autorizo la notificacion telematica r Daricilio de nokificacidn igual al de residencia v 0

7.6.2.4 Mensajes informativos.

Cuando en un determinado formulario realizamos una determinada accion (modificacion del valor de un
campo, guardado de un formulario modificado, etc.) pueden aparecer distintos mensajes segun la
informacion que hayamos introducido y la coherencia con la definicion del campo cumplimentado, o bien si
la funcién iniciada (p.e. guardado) se ha finalizado de forma correcta.

Los mensajes que se presentan pueden ser aquellos que se muestran desde el navegador que estemos
utilizando y los que forman parte de la programacion del formulario propiamente dicho.
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7.6.2.4.1 Mensaje de navegador.

Se muestra al pretender pasar de un formulario a otro sin haber finalizado una determinada funcionalidad
iniciada en el primero. Este es el aspecto que tendria un mensaje cuando ejecutamos la aplicacién desde
Internet Explorer.

Mensaje de pagina web x|

\? / Existen cambios sin guardar, Si continua los perdera ¢Desea continuar?

Aceptar I Cancelar |

En el caso de Google Chrome seria el siguiente:

Existen cambios sin guardar, Si continua los perderd éDesea continuar?

Aceptar Cancelar

En el caso de Mozilla Firefox:

e Existen cambios sin guardar. Si continua los perderd iDesea continuar?
I

| Aceptar | Cancelar

7.6.2.4.2 Mensaje de formulario.

Se muestra al realizar una determinada funcién dentro de un formulario. En el caso de haber hecho una
cumplimentacion correcta y guardar los datos aparecera un mensaje de confirmacion (simbolizado con el
icono verde) similar al siguiente:

Informacion - X

Mensaje Tipo

Cambios guardados correctamente. L?J

En otras ocasiones hay mensajes con el incono en verde que son de falta de disponibilidad de opcién
seleccionada.

Informacion =l

Mensaje Tipo

Opcién de mend no disponible Lz)

En el caso de habernos dejado sin cumplimentar alguno de los campos, o si se ha cumplimentado de forma
incorrecta, aparecera un mensaje de error (simbolizado con los iconos rojos) similar al siguiente:
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Informacion SRR ¢
Mensaje Tipo
Es obligatorio rellenar el campo Cod. Provincia LQJ
Es obligatorio rellenar el campo Cod. Municipio \Z;SJ
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