INSTRUCIONS PARA GRAVAR OS DATOS DE DISTRIBUCION DE LEITE E FROITA ESCOLAR

PROCEDEMENTO MR265B -SOLICITUDE DE AUTORIZACION E AXUDA

REQUISITOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

e Conexion a internet
e Navegador:
— Internet Explorer 9+
— Chrome, Safari, Firefox versiones modernas
e Resolucién de pantalla (Recomendada 1024*786)
e Visor PDF (compatible con formato PDF 1.6 o superior)

Acceder ao navegador, por exemplo GOOGLE CROME, e pulsar no seguinte link:
https://lefres.xunta.gal/lefres/ciudadano

Tamén se pode acceder directamente a través da Sede electrdnica da Xunta de Galicia

Pulsar acceso con credenciais mediante Sede Electrénica.
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Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia
@ er Wi Contact Axencia para a Modemizacion Tecnolérica de Galicia (Amtega)
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https://lefres.xunta.gal/lefres/ciudadano

Para entrar na aplicacién cémpre identificarse mediante certificado dixital ou Chave365.

dni &

electrénico .,

NIF CERTIFICADO

DIXIT
==
Identificarse con certificado ou DNI-e

Esquecin a mifia clave de acceso
Alta con certificado Consultar os certificados admitidos

Mais informacién

Chave365 Certificado Electronico

Exemplo de como entrar con certificado dixital

dni:

electrénico .|

e 0000 0

NIF CERTIFICADO

DIXIT
Identificarse con certificado ou DNI-e

Esquecin a mifia clave de acceso
Alta con certificado Consultar os certificados admitidos

Mais informacién

Chave365 ‘ Certificado Electrénico

Xa esta aberta a aplicacién LEFRES para xerar, neste exemplo, o expediente de froita. Pasos a
seqguir:



1.- Pulsar no botdn Distribucién:

Factura ~  Distribucién ~

# » Muro

Muro

2.- Ir a Xestién de distribucién

1.10.0 . _______________________________________________— |

L E F R XUNTA

DE GALICIA
Factura = Distribucién ~

-
& ¥ Muro Xestion distribucion

Carga ficheiro de distribucion

Muro

3.- Pulsar en + nova distribucién (en cor azul na parte superior dereita).

1.10.0

LEFR g3
% ¢ DE GALICIA

Factura =  Distribucion ~ 2 Sair

# ¥ Distribucion

Buscador de distribucion P+ Nova distribuc

Campaiia * Provincia Proveedor *

Seleccione ~  Seleccione - =

Descricion Provincia & Data peche &

Mon se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos

Exportar = Porpaxina: 50 w Rexistros 0 - 0 de 0. Paxina: 11 4 < Irapéxina  » =

4 Xerar documento de distribucion

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Informacién de contacto:

Axencia para @ modemizacion Tecnolbxica de Galicia (Amtega) ?;‘I"e.’g’gngca_ %"fﬁ%ﬁ";ﬂéﬁqum
3 5 9

Preséntase unha nova pantalla na que hai que cubrir varios campos:



1.10.0
4 XUNTA
4 # DE GALICIA
Factura ~  Distribucién = & Sair
& » Distribucion » Distribucién
Distribucion

* Volver

Datos xerais “
Descricion * 4 Campaiia * 2 Proyincia * 3 Proveedor *
‘Axuaas Trona curso 2021-2022 ' @ =

~ | CEIPAlLama "

Centros
Cadigo ¢ NIF & Nome & Alumnos part. ¢ Importe solicitado & Grupo productos ¢ Accions
36014611 )gXXXXX)( CEIP ALAMA 125 1.312,00 Froita T

Documentacién distribucion

Nomee documento ¥ Tamaiio ¥ Data + Accions
Nen se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos

Eliminar

e e F @

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Informacién de contacto:

XUNTA e e simfogga.mrural@»unta_gal
DE GHLIC[H XENCia para a modemizacion lecnoloxica de alicia (Ami Bgﬂ) TeElnllDQ!!lSdllli?l yg-8|540|]79

- (1) Descricion. Breve descricién da informacion que se vai a gravar (por ex: axudas
curso 2021/22)

- (2) Campana. Campafia & que pertence a informacién: 2021.

- (3) Provincia. Provincia onde radique o centro escolar.

- (4) Centro escolar. Seleccionar o seu centro no despregable. No suposto de que non
apareza pinchar en gardar e volver a darlle ao despregable, se seque sen aparecer
o seu centro ten que darse de alta, para iso ten que seguir as instrucidns que figuran
no cadro da paxina 2 da “Nota informativa” sobre as axudas que vai adxunta no correo
electrénico.

Unha vez gravada esta informacién pulsar no botén (5) GARDAR, e se activa o botén (6) +
Novo, que permitira cubrir unha ficha cos datos relativos a distribucion. Estes datos tefien que
coincidir cos que cumprimentaran posteriormente na Sede Electrénica no procedemento
MR265B no Anexo-llA (froita).



Datos de conceptos

Datos xerais
Codigo
- Nome via

AVENIDA ~ DO CONCELLO 24 (ALAMA)
C.P.
36830

Provincia
Pontevedra

Teléfono

HXXRKXKX

Fax

Datos representante

Nome
OCOKOBOOOCOHKOHKXKX

En calidade de

Datos centro

Titularidade
Piblico

Alumnos mat.

Primeiro periodo de reparto

Fecha inicio
17/01/2022

Datos distribucion

Lugar

Educacién infantil RECREO

Educacién primaria RECREO

Educacién secundaria RECRECQ

Totais

Importe solicitado

Cancelar

KKK

Nome
CEIP ALAMA

Concello

~ | Non hai datos
Mobil
poeeveced

Primeiro apelido
XK RHIKHKRKOOHKHKRKKK

DIRECTOR, SECRETARIQ, XEFE DE ESTUDOS.

Tipo comedor
~ | Comedor propio

Alumnos part.
125

Dias reparto

Email
PO 0000000000008

Segundo apelido
OB IO KHKKKX

Segundo periodo de reparto

Fecha inicio
02/05/2022

Horario reparto

10.00
11.00
12.00

+ IVt

Kilogramos totales

Numero

Localidade
* ALAMA

Grupo productos
v Froita

Alumnos mat.

NIF
200X

Blogue

NIF
HOOKRXXKKX

Dias reparto

Andar

Alumnos part

Porta

A pantalla comeza co campo Cédigo de centro ,hai que cubrir, a continuacién premer o botén
Consulta, neste intre cargaranse os datos do centro que deberan de ser revisados e
completados. De seguido cubrir o resto de datos tendo en conta as seguintes definicions:

Datos do Centro

Titularidade: Indicarase o tipo de centro seleccionando un valor do despregable.
Tipo comedor. Se dispdn de comedor propio, catering ou servizo de cafetaria.
Seleccionarase un valor do despregable.

Grupo de produtos. Indicarase o produto a distribuir: neste exemplo Froita.
Alumnos matriculados. O total de alumnos matriculados no centro.

Alumnos participantes. O total de alumnos que participan no programa.

Primeiro periodo de reparticién:
Data Inicio. Data de comezo do reparto (entre novembro-febreiro).
Dias de reparticidon. 10 dias no caso da froita e minimo 20 dias no caso do leite.

Segundo periodo de reparticién.
Data Inicio. Data de comezo do reparto (entre marzo-xufio).
Dias de reparticion. 10 dias no caso da froita e minimo 20 dias no caso do leite.

Datos de distribucién

Indicarase para cada un dos ciclos de educacion (infantil, primaria, secundaria...) nos
casos que corresponda: A educacién secundaria inclie o bacharelato a ESO e a FP de
grado medio.

Lugar de reparticion. Aula, patio...

Horario. Hora na que se fai a reparticion.

Alumnos matriculados: Alumnos matriculados no centro, por nivel de ensino.
Alumnos participantes. Alumnos participantes no programa, por nivel de ensino.

Totais.



Importe solicitado. Importe polo que se solicita a axuda, incluido o IVE, para os dous
periodos de reparto.

Os quilogramos de froita calcilanse multiplicando o ndmero de alumnos x 0,170
kg/neno e dia x 20 dias. Como dato orientativo indicamoslles que nos cursos anteriores
no caso da froita, o importe medio solicitado por alumno foi de 14,00€.

Quilogramos totais (froita) polos que se solicita a axuda.

Unha vez cubertos os datos premer no boton Gardar para almacenar a informacion. Xa esta
gardado o expediente de froita.

O seguinte paso é gravar os datos de distribucién de leite. Para iso, premer + Novo

1100

KA XUNTA
% ¢| DE GALICIA

Factura ¥ Distribucién & Sair

# » Distribucion » Distribucién

Distribucién
* Volver

Datos xerais
Descricion * Campaiia * Provincia * Proveedor *

Axudas froita curso 2021-2022 2021 ~ Corufia, A ~ CEIPALama -
Centros

Codigo NIF ¢ Nome & Alumnos part. ¢ Importe solicitado ¢ Grupo productos & Accions

11 X000 CEIP ALAMA 125 1.312,00 Froita L'}
Documentacion distribucion
Nomee documento < Tamaiio ¥ Data & Accions

Non se atoparon resultados para os criterios de busca introducidos

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Informacion de contacto:

AL Axencia para a modemizacion Tecnolixica de Galicia (Amtega) simfogga mrural@xunta gal
DE GALICIA Teléfono: 981540071 y 981540079

Se desprega unha ficha que hai que cubrir cos datos relativos a distribucion de leite. Esta ficha
é similar a de froita, varia so no calculo da axuda que se explica mas abaixo, e nos dias minimos
de reparticién. Os datos tefien que coincidir cos que cumprimentaran posteriormente na Sede
Electrénica no procedemento MR265B no Anexo-IIB (Leite).

Dias de reparticion. Minimo 20 dias.

O calculo para o importe solicitado, para os dous periodos de reparto, é: nimero de alumnos
x numero de dias x 0,2 litros x prezo subvencionable en funcién do tipo de leite escollido dos
que figuran no anexo | da Resolucién de axuda.

Recomendamos distribuir leite do Réxime de Calidade “Galega 100%", pois asi non haberia
problemas para atopalo no mercado a ese prezo (1,86 €/ para o leite tratado termicamente e
1,89 €/l para leite pasteurizado e sen lactosa, IVE engadido), e se estaria favorecendo aos
nosos gandeiros.

Litros totais (leite) polos que se solicita a axuda.

Unha vez cubertos os datos premer no boton Gardar para almacenar a informacion. Xa esta
gardado o expediente de leite.



Unha vez gravados os datos de distribucion de froita e leite o sequinte paso é pechar.

1.10.0

LEFR

Factura *  Distribucion =

XUNTA
5 ¢! DE GALICIA

2 Sair

& » Distribucion » Distribucion

Distribucion

Datos xerais 1 I

Descricion * Campaiia * Provincia * Proveedor *
Axudas froita curso 2021-2022 2021 ~ Corufia, A ~ CEIPALama -
Centros
| Codigo & | NIF & Nome & _Numnos part. & Importe solicitado % Grupo productos & | Accions
36014611 HRCOOOOOCK CEIP ALAMA 125 1.312,00 Froita T
+ Novo

Decumentacion distribucion

umento & Tamaiio & Data & Accions
S para os criterios de busca introducidos

Eliminar

Nen se atoparon resjit

XUNTA Semizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Informaci6n de contacto:

- SRR mizaciH o i : simfogga murak@xunta gal
DE GALICIA Axencia para a medemizacion Tecnoldxica de Galicia (Amtega) Teléfono: 931540071 y 981540079

Pulsar no botdn Pechar Distribucidn. Ter en conta que no momento que se pulse este
botdn, bloquearase a gravacidn e non se poderan facer modificacidns.

Para rematar e poder xerar o documento de distribucion:
- Pulsar o botdn volver.

1.100

L E F R N XUNTA
¢ DE GALICIA

Factura ~  Distnbucién ~

& Sair

& » Distribucion

Buscador de distribucion ¥ + Nova distribucién

Campafia * Provincia Proveedor *
2021 ~ Corufia, A ~ CEIPALama -
Descricion Provincia
Axudas froita curso 2021-2022 Corufia, A
portar * Por paxina 50 ~ Rexistros 1 - 1 de 1. Paxina: 111 14 <
4+ Xerar documento de distribucion




Comprobar que aparece a data de peche e a continuacién premer o botén xerar o documento
de distribucion

- Xerarase o documento pulsando nos despregables que aparecen e gardalo.

‘EcDiC

Xerar documenio

| Mon hai datos

TN 4 Xerar documento de distribucion

PRESENTACION DA SOLICITUDE NA SEDE ELECTRONICA

Por ultimo, ir a Sede electrénica da Xunta https://sede.xunta.gal/portada, en buscar pofier o
codigo de procedemento MR265B e acceder.

Debera solicitarse a axuda de froita e a axuda de leite.
Pasos a seguir para presentar a solicitude para a axuda de froita:

Cumprimentar os datos do anexo Il de solicitude de autorizacion e axuda.
Cumprimentar os datos do anexo IIA de compromisos e datos do centro.
Anexar o documento de distribucion xerado na aplicacién LEFRES.

Asinar a solicitude e presentar no rexistro.

Obter recibo.

I NN

Pasos a seguir para presentar a solicitude na sede electrénica para a axuda de leite:

Cumprimentar o anexo Il de solicitude de autorizacion e axuda.
Cumprimentar o anexo |IB de compromisos e datos do centro.
Anexar a documentacién o documento de distribucién.

Asinar a solicitude e presentar no rexistro.

Obter recibo.

SR NN


https://sede.xunta.gal/portada

